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Microsoft 365 for Education – Microsoft Forms 

 

  

 

Γνωρίστε τα βασικά εργαλεία του Microsoft  365 for Education* μέσα 

από παραδείγματα, απλά και κατανοητά. 

 

Πρόκειται για μία σειρά βιβλίων,  τα οποία περιέχουν τις εφαρμογές του Microsoft 365 for Education. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*πρώην Office 365 for Education 

Το συγκεκριμένο βιβλίο αναφέρεται στο εργαλείο Microsoft Forms. 
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Ο συγγραφέας 

Ο Φιλιππούσης Γεώργιος. είναι Διδάκτωρ του Πανεπιστημίου Κρήτης. Έχει ολοκληρώσει 

μεταπτυχιακές σπουδές στην Αθήνα με τίτλο «Πληροφορική στην Εκπαίδευση» και διδάσκει 

στην Πρωτοβάθμια  Ιδιωτική Εκπαίδευση από το 1995. Είναι πιστοποιημένος εισηγητής σε 

διάφορα εκπαιδευτικά προγράμματα,  εκπαιδευτής ενηλίκων και επιστημονικός συνεργάτης 

σε συνέδρια και εκπαιδευτικά περιοδικά.   Ασχολείται ενεργά με τις Τεχνολογίες Επικοινωνίας 

και Πληροφορίας στην εκπαίδευση, είναι κάτοχος  πολλών διπλωμάτων σε σχέση με τις 

τεχνολογίες και έχει δημιουργήσει εκπαιδευτικά λογισμικά. Έχει βραβευθεί από το Υπουργείο 

Παιδείας, από τη Microsoft Hellas και το Βρετανικό Συμβούλιο για τις καινοτόμες δράσεις του. 

Έχει αναγνωριστεί  από το Partners in Learning Program  Microsoft ως ένας από τους 500 

καλύτερους καινοτόμους δασκάλους στον Κόσμο (2011), ως Microsoft Innovative Expert 

Educator, ως Microsoft  Innovative Expert Fellow, Microsoft Innovative Educator Trainer και ως 

Microsoft Certified Educator. Έχει πιστοποιηθεί ως National Geographic Educator και ως 

Google Certified Educator Level 1.  Ακόμα, έχει πιστοποιηθεί ως Common Sense Educator, ως 

official Ambassador of Wakelet, ως director and trainer Reallusion (Crazy talk, Crazy talk 

animation). Έχει συμμετάσχει σε πλήθος επιμορφωτικών σεμιναρίων, συνεδρίων και 

ημερίδων. Έχει πραγματοποιήσει δημοσιεύσεις σε διεθνή περιοδικά, πρακτικά συνεδρίων, 

έχει γράψει δύο βιβλία για μαθητές/τριες πρωτοβάθμιας εκπαίδευσης σχετικά με τις ΤΠΕ,  έχει 

πραγματοποιήσει εισηγήσεις σε επιστημονικά συνέδρια και  ημερίδες. Επιπλέον, συμμετέχει 

σε επιστημονικές και οργανωτικές επιτροπές συνεδρίων και ημερίδων, σε καινοτόμα 

προγράμματα Πανεπιστημίων και είναι μέλος σε επιστημονικά δίκτυα.  Είναι επιστημονικός 

συνεργάτης του «Εργαστηρίου Προηγμένων Μαθησιακών Τεχνολογιών στην Δια Βίου και Εξ 

Αποστάσεως Εκπαίδευση (Ε.ΔΙ.Β.Ε.Α)» του Παιδαγωγικού Τμήματος Πανεπιστημίου Κρήτης. 

www.filvis.net 

https://gr.linkedin.com/in/filvisg 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://gr.linkedin.com/in/filvisg
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Εισαγωγή 

Η αναγκαιότητα για μία καλύτερη οργάνωση της εκπαιδευτικής διαδικασίας, επικοινωνίας και 
συνεργασίας οδηγεί πολλές φορές στην αναζήτηση τρόπων, μεθόδων και  εργαλείων. Το πλήθος των 
πληροφοριών, των θεωριών μάθησης, των εκπαιδευτικών πόρων, των ηλεκτρονικών πόρων γενικά, 
καθιστά αναγκαία τα εργαλεία εκείνα που θα βοηθήσουν σε αυτή την κατεύθυνση. 
Το παρόν βιβλίο και γενικά αυτή η σειρά προσπαθεί να βοηθήσει τον εκπαιδευτικό να κάνει πράξη τις 
δημιουργικές  ιδέες. 
Σε αυτό το βιβλίο  γίνεται αναφορά και παρουσίαση  μέσα από την πλατφόρμα Microsoft 365 for 
Education (για Εκπαιδευτικά Ιδρύματα) της εφαρμογής Microsoft Forms, αν και μπορεί ακόμα να  
βοηθήσει στην δωρεά και προσωπική έκδοση των εργαλείων Office (forms.office.com) . Παρουσιάζεται 
η χρήση της  ως εργαλείο και επικεντρώνεται στην αξιοποίηση της στην εκπαιδευτική-μαθησιακή 
διαδικασία. Προτίθεται να βοηθήσει τον εκπαιδευτικό στην οργάνωση και αποτελεσματικότητα του 
εκπαιδευτικού του έργου δίνοντας του ιδέες,  ώστε να τις αναπτύξει ακόμη περισσότερο ανάλογα με 
τις ανάγκες του. Γίνεται μία προσπάθεια  να προσεγγιστούν τα εργαλεία μέσα από συγκεκριμένα 
παραδείγματα. 

• Στο 1ο κεφάλαιο γίνεται αναφορά στην πλατφόρμα Microsoft365 for Education σε γενικό 
πλαίσιο 

• Στο 2ο κεφάλαιο γίνεται αναφορά στο εργαλείο Microsoft Forms 

• Το 3ο κεφάλαιο επικεντρώνεται στη δημιουργία φόρμας έρευνας 

• Το 4ο κεφάλαιο επικεντρώνεται στη δημιουργία φόρμας κουίζ 

• Το 5ο κεφάλαιο παρουσιάζει επιπλέον στοιχεία όπως αποθήκευση, εύρεση και άνοιγμα 
φορμών/κουίζ, προεπισκόπηση, θέμα, κοινή χρήση, ρυθμίσεις 

• Το 6ο κεφάλαιο επικεντρώνεται στον τρόπο συλλογής και επεξεργασίας των απαντήσεων 

• Το 7ο κεφάλαιο παρουσιάζει την αντιγραφή, μετακίνηση και  διαγραφή των φορμών  

 

Στόχοι 

 

Όταν ολοκληρώσετε τη μελέτη αυτού του βιβλίου θα είστε ικανοί να: 

✓ Δημιουργείτε φόρμες για έρευνα 

✓ Δημιουργείτε φόρμες για κουίζ  

✓ Κάνετε κοινή χρήση φορμών 

✓ Ρυθμίζετε τις φόρμες  

✓ Εισάγετε εικόνες 

✓ Εισάγετε βίντεο 

✓ Συλλέγετε απαντήσεις 

✓ Επεξεργάζεστε τις απαντήσεις 

 

 

 

Η προσέγγιση όλων 

των στόχων 

επιτυγχάνεται με 

συγκεκριμένα 

παραδείγματα. 
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1Ο Κεφάλαιο- Εισαγωγή στην πλατφόρμα  Microsoft 365 for Education 

Σε αυτό το κεφάλαιο θα μάθετε: 

✓ Τους λόγους που πρέπει να χρησιμοποιήσετε  
αυτή την πλατφόρμα 

✓ Τι είναι το Microsoft365 for Education 

✓ Πώς θα εισαχθείτε στην πλατφόρμα 

✓ Με μια ματιά το Microsoft 365 for Education 

 

 

 

Γιατί να χρησιμοποιήσω τη συγκεκριμένη πλατφόρμα και  τα συγκεκριμένα 

εργαλεία; 

 

Γιατί να χρησιμοποιήσετε αυτή την πλατφόρμα με τα συγκεκριμένα εργαλεία; 

Είναι ελεύθερα 

Είναι δημιουργικά 

Βρίσκονται στο Cloud 

Είναι συνεργατικά 

Είναι παραγωγικά 

Διαμοιράζεται εύκολα το περιεχόμενο 

Επεξεργασία από οποιαδήποτε συσκευή και λειτουργικό σύστημα 

Επεξεργασία από οπουδήποτε 

Ανανεώνονται συνεχώς 

Διατηρούνται οι πληροφορίες ασφαλείς 

Δε χρειάζεται εγκατάσταση στον υπολογιστή 

Μειώνεται το κόστος 

Υπάρχει τεράστιος χώρος αποθήκευσης 

Πρόκειται για το φορητό, συνεργατικό γραφείο σας! 
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Microsoft 365 for Education … δωρεάν για ολόκληρο το εκπαιδευτικό ίδρυμα. 

Τι είναι; 

Τι είναι; 

Πρόκειται για μία δωρεάν συνεργατική πλατφόρμα όπου οι μαθητές, οι εκπαιδευτικοί και το 

προσωπικό ενός εκπαιδευτικού οργανισμού γίνονται μία Κοινότητα, όπου δημιουργούν, 

συνεργάζονται και μοιράζονται περιεχόμενο. 

Ποιος μπορεί να εγγραφεί; 

Οποιοδήποτε πιστοποιημένο εκπαιδευτικό ίδρυμα έχει τη δυνατότητα να εγγραφεί. 

 

Η εγγραφή γίνεται από εδώ:  

https://products.office.com/el-gr/academic/compare-office-365-education-plans 

Αφού γίνει και ολοκληρωθεί η διαδικασία της εγγραφής, o διαχειριστής, εκτός των άλλων ρυθμίσεων, 

θα πρέπει να εισάγει ως χρήστες εκπαιδευτικούς, μαθητές και προσωπικό. 

Κάθε εκπαιδευτικός,  μαθητής και προσωπικό έχει ένα ηλεκτρονικό ταχυδρομείο (email) της μορφής 

onoma@domain.com (όπου domain είναι η καταχώριση του ονόματος του ιδρύματος) και έναν 

κωδικό. Ο εκπαιδευτικός έχει διαφορετικά δικαιώματα δημιουργίας και διαμοιρασμού περιεχομένου 

από το μαθητή.  

 

 

 

 

 

https://products.office.com/el-gr/academic/compare-office-365-education-plans


  

 

Microsoft 365 for Education - Forms, Φιλιππούσης Γεώργιος, 2020 9 

 

Microsoft Forms 

 

Εισαγωγή στην πλατφόρμα Microsoft 365 for Education 

 

Πώς εισάγεται στην πλατφόρμα ο μαθητής και ο εκπαιδευτικός; 

Πληκτρολογείτε σε ένα φυλλομετρητή (προτιμότερο σε Microsoft Edge) www.office.com. 

 

 

Στο πεδίο Διεύθυνση ηλεκτρονικού ταχυδρομείου πληκτρολογείτε το ηλεκτρονικό ταχυδρομείο το 

οποίο σας έχει δοθεί από το διαχειριστή της πλατφόρμας. 

 

 

 

Στη συνέχεια επιλέγετε Είσοδος και βάζετε τον κωδικό που σας έχει δοθεί. Ενδέχεται να σας ζητήσει 

να αλλάξετε  τον (προσωρινό) κωδικό.  

 

http://www.office.com/
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Στη συνέχεια επιλέξτε πάλι Είσοδος και έχετε εισαχθεί στην πλατφόρμα! 
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Με μια ματιά – Microsoft 365 for Education 

 

Ας δούμε τι περιλαμβάνει η συγκεκριμένη πλατφόρμα με μια ματιά: 

Σύμφωνα με τους αριθμούς που εμφανίζονται στην παρακάτω εικόνα: 

 

 

 

1. Εκκίνηση εφαρμογών. 

Από αυτό το σημείο μπορείτε να επιλέξετε τις περισσότερο χρησιμοποιούμενες εφαρμογές. 
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Επιπλέον, μπορείτε να δημιουργήσετε νέες εφαρμογές  από το κουμπί Δημιουργία και να 

δείτε  τα πρόσφατα δημιουργημένα αρχεία. 

 

 

2. Αναζήτηση. 

Μπορείτε να αναζητήσετε εφαρμογές, αρχεία, άτομα, τοποθεσίες… 

Πληκτρολογήστε μαθηματικά και θα εμφανίσει ό,τι έχει σχέση με μαθηματικά. 
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3. Ειδοποιήσεις. Ρυθμίσεις. Βοήθεια. Λογαριασμός χρήστη. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

Microsoft 365 for Education - Forms, Φιλιππούσης Γεώργιος, 2020 14 

 

Microsoft Forms 

 

3.1 Ειδοποιήσεις  

Σε αυτό το σημείο εμφανίζονται όλες οι ειδοποιήσεις που αφορούν το χρήστη. 

Όπως για παράδειγμα, αν κάποιος από τον οργανισμό έχει δημιουργήσει μία ομάδα, αν 

έχει στείλει ένα email κτλ. 

 

 
 

3.2 Ρυθμίσεις  

 

Όλες οι απαραίτητες ρυθμίσεις για το συγκεκριμένο λογαριασμό χρήστη στην 

πλατφόρμα. 

 
Αλλάξτε το θέμα, την εμφάνιση της πλατφόρμας. 
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Προσαρμόστε τη Γλώσσα και τη ζώνη ώρας. 

 

 
 

Προσαρμόστε τις ειδοποιήσεις 

 

 
 

Αλλάξτε τον κωδικό πρόσβασης 

 

 

Διαμορφώστε τις προτιμήσεις επικοινωνίας 
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ΚΑΡΤΕΛΕΣ: 

ΚΑΡΤΕΛΑ: Ο λογαριασμός μου 

 

 

ΚΑΡΤΕΛΑ: Προσωπικά στοιχεία 
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ΚΑΡΤΕΛΑ: Συνδρομές 

 

ΚΑΡΤΕΛΑ: Ασφάλεια και προστασία προσωπικών δεδομένων 

 

ΚΑΡΤΕΛΑ: Δικαιώματα εφαρμογών 
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ΚΑΡΤΕΛΑ: Οι εγκαταστάσεις μου 

 

ΚΑΡΤΕΛΑ: Εργαλεία και πρόσθετα 

 

 

3.3 Βοήθεια  

Μάθετε περισσότερα για τη συγκεκριμένη πλατφόρμα. 
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3.4 Ο λογαριασμός μου  

Επεξεργαστείτε το λογαριασμό σας. 

 

 
 

Το προφίλ μου (Ουσιαστικά πρόκειται για μια προσωπική σελίδα). 

 

 
 

Ο λογαριασμός μου 

Εμφανίζει τις ίδιες πληροφορίες με το 3.2 Διαμορφώστε τις προτιμήσεις επικοινωνίας 
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3.5 Έξοδος 

Έξοδος από την πλατφόρμα. Είναι σημαντικό να κάνετε έξοδο πάντα, διότι μπορεί να μείνει 

ανοικτή και κάποιος κακόβουλος να δημιουργήσει πρόβλημα. 

 

 

4. Οι εφαρμογές 

             Στην αρχή εμφανίζονται οι πιο συχνά χρησιμοποιούμενες εφαρμογές, τις οποίες μπορείτε να 

τις  επιλέξετε ώστε να ξεκινήσετε την επεξεργασία. Υπάρχουν όμως πολλές άλλες ακόμη. Επίσης,              

μπορείτε να δημιουργήσετε άμεσα νέα αρχεία από αυτές επιλέγοντας το κουμπί Δημιουργία. 

              Σύντομη επισκόπηση των εφαρμογών: 
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Σημείωση: Σε αυτό το βιβλίο δε θα αναλυθούν όλες οι εφαρμογές αλλά μόνο η εφαρμογή 

Microsoft Forms. 
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Δημιουργία αρχείων 

 

Μπορείτε να δημιουργήσετε άμεσα συγκεκριμένα αρχεία επιλέγοντας το κουμπί Δημιουργία. 

 

 

 
 

ή να αποστείλετε αρχεία. 
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5. Έγγραφα 

Εμφανίζονται τα πρόσφατα δημιουργημένα έγγραφα από το χρήστη, προτεινόμενα, καρφιτσωμένα, 

κοινόχρηστα και εντοπισμός αυτών. Επίσης, μπορείτε άμεσα να αποστείλετε από τον υπολογιστή σας 

αρχεία επιλέγοντας Αποστολή και άνοιγμα. 

 

 

6. Αποστολή, άνοιγμα και δημιουργία αρχείων 

 

Αποστολή και άνοιγμα αρχείων 

Έχετε τη δυνατότητα να στείλετε στην πλατφόρμα διάφορα αρχεία τα οποία βρίσκονται  στον 

υπολογιστή σας. 
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2ο Κεφάλαιο-Microsoft Forms 

 

Σε αυτό το κεφάλαιο θα μάθετε: 

✓ Τι είναι οι Forms 
✓ Ποια η χρησιμότητά τους 

✓ Πώς θα εισαχθείτε στις Forms 

 

 

 

 

 

Τι είναι; Ποια η χρησιμότητά τους; 

 

Το Microsoft Forms είναι ένα εξαιρετικό εργαλείο για τη δημιουργία ερευνών. 

Έχετε τη δυνατότητα να δημιουργήστε εύκολα έρευνες,  ώστε να συλλέξετε τις πληροφορίες που 
θέλετε. 
 
Το Microsoft Forms είναι ένα εξαιρετικό εργαλείο για τη δημιουργία κουίζ. 

Έχετε τη δυνατότητα να δημιουργήστε  κουίζ, ώστε να αξιολογήσετε τις γνώσεις των μαθητών, να 
εκτιμήσετε την πρόοδο τους, να βάλετε βαθμούς και να κάνετε ανατροφοδοτήσεις. 

 
Το Microsoft Forms είναι ένα εξαιρετικό εργαλείο για τη δημιουργία ψηφοφοριών. 

Έχετε τη δυνατότητα να δημιουργήστε  ψηφοφορίες για να μάθετε τη γνώμη των μαθητών για ένα 
θέμα που τους ενδιαφέρει. 

 
Το Microsoft Forms είναι ένα εξαιρετικό εργαλείο για τη συλλογή και ανάλυση απαντήσεων. 

Έχετε τη δυνατότητα να συλλέξετε απαντήσεις, να δημιουργήσετε αυτόματα γραφήματα, να εξάγετε 
τα συμπεράσματα σε Excel για περαιτέρω επεξεργασία. 

 

 

Το Microsoft Forms είναι εύχρηστο, λειτουργεί σε 

οποιοδήποτε πρόγραμμα περιήγησης στο web και 

περιλαμβάνει θέματα και κατηγορίες ερωτήσεων, 

έτσι ώστε να μην χρειάζεται να κοπιάσετε πολύ για 

να δημιουργήσετε μια εξαιρετική έρευνα. 
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Είσοδος στην εφαρμογή Forms 

Έχετε τρεις επιλογές για να εισαχθείτε στην εφαρμογή Forms. 

1η επιλογή από την Εκκίνηση εφαρμογών και στη συνέχεια Forms. 

 

 

2η επιλογή από την Εκκίνηση εφαρμογών,  στη συνέχεια Έγγραφα και έπειτα έρευνα του Forms. 
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3η επιλογή από την κεντρική σελίδα Microsoft 365. 

Στην κεντρική σελίδα της πλατφόρμας επιλέξτε Forms. 

 

 

 

 

Θα μεταβείτε στην εφαρμογή. 

 

 

Η εφαρμογή σας καλωσορίζει και σας ενημερώνει! 
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3Ο Κεφάλαιο- Δημιουργία  φόρμας (Φόρμα έρευνας) 

 

Σε αυτό το κεφάλαιο θα μάθετε: 

✓ Να δημιουργείτε μία φόρμα έρευνας 
✓ Να δίνετε έναν τίτλο 

✓ Να εισάγετε εικόνα από το Bing, από το OneDrive και από τον υπολογιστή 

✓ Να εισάγετε ένα Video 

✓ Να προσθέτετε ερωτήσεις 

✓ Να ρυθμίζετε τις ερωτήσεις 

 

 

Δημιουργία ερωτήσεων για τη φόρμα (έρευνα) 

 

Θα ακολουθήσουμε ένα συγκεκριμένο παράδειγμα για τη δημιουργία της φόρμας έρευνας, ώστε να 

είναι περισσότερο κατανοητό. 

Θα κάνουμε μία έρευνα για τον εθισμό στο διαδίκτυο! 

 

 

 

 

 

 

Επιλέξτε και πατήστε Δημιουργία νέας φόρμας. 
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Θα οδηγηθείτε στη φόρμα (η φόρμα έρευνας εξ ορισμού). 

 

 

 

 

  Τίτλος 

Δώστε ένα τίτλο στη νέα σας φόρμα: Εθισμός στο Διαδίκτυο. 

Θα εμφανισθεί επιπλέον ένα πεδίο για να εισαγάγετε μία περιγραφή. 

Περιγραφή: Έρευνα σχετικά με τον εθισμό στο διαδίκτυο για μαθητές ηλικίας 11-12 χρονών. 
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Στη συνέχεια επιλέξτε το εικονίδιο με την εικόνα δεξιά για να εισάγετε μία σχετική εικόνα από το 

διαδίκτυο (Bing), από το OneDrive ή από τον υπολογιστή σας (Αποστολή).  

 

Πληκτρολογήστε στο πεδίο αναζήτησης Εθισμός στο Διαδίκτυο και πατήστε Αναζήτηση. 

 

 

Θα εμφανισθούν πολλές εικόνες, ώστε να επιλέξετε την κατάλληλη. 
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Σημείωση: Προσέξτε τις άδειες χρήσης των εικόνων. 

 

 

 

 

 

 

 

Στη συνέχεια επιλέξτε Προσθήκη. 

Η εικόνα προστέθηκε. 

 

 

Παρατηρήστε ότι την εικόνα μπορείτε να τη διαγράψετε ή να  βάλετε μία λεζάντα για προγράμματα 

ανάγνωσης οθόνης. 
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Επίσης, μπορείτε να επιλέξτε OneDrive, αν έχετε κάποια σχετική εικόνα στο OneDrive σας 

(αποθηκευτικός χώρος), ώστε να την ενσωματώσετε.  

 

 

ή να μεταφορτώστε μία εικόνα από τον υπολογιστή σας (Αποστολή). 
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Προσθήκη ερωτήσεων στη φόρμα. 

 

Το σημαντικό στοιχείο είναι οι διάφορες ερωτήσεις που θα προσθέσετε για τη φόρμα. 

Προσθέστε επιπλέον ερωτήσεις. Επιλέξτε Προσθήκη νέου. 

Θα εμφανισθούν διάφορες μορφές ερωτήσεων. 

 

 

Επιπλέον, αν επιλέξετε τις τελίτσες δεξιά, δηλαδή Περισσότεροι τύποι ερώτησης, θα εμφανισθούν 

επιπλέον επιλογές, επιπλέον τύποι ερωτήσεων. 
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Ας δούμε κάθε μία από αυτές τις επιλογές με συγκεκριμένο παράδειγμα. 

Α. Επιλογή 

 

Επιλέξτε Επιλογή.  

 

 

Βήματα που θα ακολουθήσετε: 

1. Εισαγωγή ερώτησης 

2. Εισαγωγή απάντησης (επιλογή)  

3. Προσθήκη επιλογής/άλλο 

4. Εισαγωγή εικόνων (Bing)/Video 

5. Απαιτείται 

6. Περισσότερες ρυθμίσεις 

7. Αντιγραφή/Διαγραφή/Μετακίνηση 

8. Πολλαπλές απαντήσεις/Νέα ερώτηση 

 

Θα εμφανισθεί η συγκεκριμένη μορφή ερώτησης. 
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Ακολουθώντας τους αριθμούς: 

 

1. Εισάγετε την ερώτησή σας: Γνωρίζεις τι σημαίνει: Υπερβολική χρήση του διαδικτύου; 

 

2. Εισάγετε τις προτάσεις επιλογής. Μόνο μία από αυτές μπορεί ο χρήστης να επιλέξει. 

Επιλογή 1: Ναι 

Επιλογή 2: Όχι 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Προσθήκη Επιλογής, Προσθήκη επιλογής «Άλλο». 

Μπορείτε να έχετε όσες επιπλέον επιλογές θέλετε επιλέγοντας το κουμπί Προσθήκη 

Επιλογής. 
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Επίσης, πατώντας το Προσθήκη επιλογής «Άλλο» προστίθεται αυτόματα η επιλογή «Άλλο». 

 

 

 

Μπορείτε να έχετε όσες επιλογές θέλετε. 

Αν επιθυμείτε να αλλάξετε τη σειρά των επιλογών (απαντήσεων), αφήστε τον κέρσορα του ποντικιού 

αριστερά από την επιλογή που θέλετε να μετακινήσετε. Θα εμφανισθούν μικρές τελίτσες. Πατήστε τις 

και με κρατημένο το αριστερό κουμπί του ποντικιού σύρτε την στην επιθυμητή θέση. 
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Έχει γίνει η αλλαγή! 

Αν επιθυμείτε τη διαγραφή μιας επιλογής,  αφήστε τον κέρσορα του ποντικιού πάνω από την 

επιθυμητή επιλογή. Θα εμφανισθεί το εικονίδιο της διαγραφής . Επιλέξτε το και η επιλογή 

θα διαγραφεί. 
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4. Εισάγετε μία εικόνα από Εισαγωγή πολυμέσων . Μπορείτε να εισάγετε μία 

εικόνα ή ένα Video σχετικό με την ερώτησή σας . 

Επιλέξτε το εικονίδιο. Θα εμφανισθούν δύο επιλογές στα δεξιά, εικόνα και video. 

 

 

Επιλέξτε Εικόνα. 

 

Έχετε τη δυνατότητα να αναζητήσετε από τη μηχανή αναζήτησης Bing, να εισάγετε μία εικόνα από το 

OneDrive ή να αποστείλετε μία εικόνα από τον υπολογιστή σας. 
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Bing: Στο πεδίο Αναζήτηση πληκτρολογήστε Εθισμός στο διαδίκτυο και πατήστε Αναζήτηση. 

 

 

 

Θα εμφανισθούν πολλές εικόνες για να επιλέξετε. 

 

 

Επιλέξτε μία εικόνα και πατήστε Προσθήκη. 
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Επεξεργασία Εικόνων: 

Την εικόνα που προσθέσατε, μπορείτε να την επεξεργαστείτε. 

 

Επιλέξτε τα εικονίδια που βρίσκονται μέσα στην εικόνα. 
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Θα εμφανισθούν επιπλέον εικονίδια. 

 

 

Η εικόνα μπορεί να διαμορφωθεί: 

Σε μικρό μέγεθος 

 

Σε μεγάλο μέγεθος 

 

Σε μεγέθυνση 
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Σε σμίκρυνση 

 

 

…να γράψετε ένα εναλλακτικό κείμενο για προγράμματα ανάγνωσης οθόνης. 

 

 

 

 

…και βέβαια μπορείτε να τη διαγράψετε. 

 

 

Αν δεν επιθυμείτε να εισάγετε εικόνα,  μπορείτε να εισάγετε Βίντεο. 

Στην επόμενη ερώτηση θα προσθέσετε βίντεο… 
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5. Απαιτείται. Πολλές φορές θα θέλατε να συμπληρώνονται όλες οι ερωτήσεις πριν 

αποσταλούν. 

Αυτό γίνεται με το κουμπί Απαιτείται . Η φόρμα δε θα στέλνεται, αν δε 

συμπληρωθούν οι απαιτούμενες ερωτήσεις. 

Στο χρήστη θα εμφανίζεται ένα κόκκινο αστεράκι, το οποίο δηλώνει ότι είναι απαραίτητη η 

συμπλήρωση. 

 

 

6. Περισσότερες ρυθμίσεις ερώτησης. Επιπλέον επιλογές: Τυχαία σειρά επιλογών, 

Αναπτυσσόμενη Λίστα, Υπότιτλος. 

 

Αν έχετε αποφασίσει  να είναι επιλέξιμη μόνο μία απάντηση τότε εμφανίζονται τρεις επιλογές 

(Τυχαία σειρά επιλογών, Αναπτυσσόμενη Λίστα, Υπότιτλος). Αν έχετε αποφασίσει να είναι 

επιλέξιμες πολλές απαντήσεις (θα το δούμε παρακάτω) τότε εμφανίζονται δύο επιλογές (Τυχαία 

σειρά επιλογών, Υπότιτλος). 
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Τυχαία σειρά επιλογών: Κάθε φορά που θα ανοίγει ο χρήστης τη φόρμα, οι επιλογές θα είναι σε 

διαφορετική σειρά. 

 

Αναπτυσσόμενη λίστα: Εάν επιλέξετε την αναπτυσσόμενη λίστα τότε ο χρήστης θα βλέπει μία 

αναπτυσσόμενη λίστα και όχι ταυτόχρονα όλες τις επιλογές. 

 

 

Υπότιτλος: Εισάγετε έναν υπότιτλο στη συγκεκριμένη ερώτηση. 
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Την ερώτηση που ήδη έχετε δημιουργήσει, τώρα θα την αντιγράψετε. 

Στη συνέχεια θα την επεξεργαστείτε, ώστε να γίνει ερώτηση πολλαπλής επιλογής. 

 

7. Μπορείτε να αντιγράψετε τη συγκεκριμένη ερώτηση , να τη διαγράψετε  ή να 

τη μετακινήσετε πάνω ή κάτω  από άλλες ερωτήσεις που ήδη έχετε 

δημιουργήσει. 

Επιλέξτε το κουμπί  , θα γίνει αντιγραφή της ερώτησης. 

 
 

8. Πολλαπλές απαντήσεις. 

Έχοντας την ίδια ερώτηση εύκολα μπορεί να μετατραπεί σε ερώτηση πολλαπλής επιλογής, δηλαδή 

κάποιος να επιλέξει περισσότερες από μία απάντηση. 

Επιλέξτε το κουμπί Πολλαπλές απαντήσεις . Ο χρήστης τώρα μπορεί να 

απαντήσει σε περισσότερες επιλογές. Παρατηρήστε ότι το πεδίο επιλογής από κύκλο μετατράπηκε σε 

τετράγωνο. 
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Συνεχίστε να επεξεργάζεστε τη συγκεκριμένη ερώτηση κάνοντας τα εξής βήματα: 

1. Εισαγωγή ερώτησης 

2. Υπότιτλο 

3. Εισαγωγή απαντήσεων (επιλογών)  

Προσθήκη επιπλέον απάντησης (ή άλλο) 

4. Εισαγωγή Video 

 

1. Εισάγετε την ερώτησή σας: Με ποια από τα παρακάτω κριτήρια θεωρείτε ότι οδηγείται 

κάποιος στο εθισμό; 

2. Εισάγετε τον Υπότιτλο: Επιλέξτε όσες απαντήσεις επιθυμείτε. Παρακολουθήστε το Video. 

3. Εισάγετε τις απαντήσεις (επιλογές) 

Επιλογή1= Διαρκής ενασχόληση με το διαδίκτυο 

Επιλογή 2= Αδυναμία διακοπής 

Επιλογή 3 =(προσθέστε μία επιπλέον) Συναισθηματικές αλλαγές 

Επιλογή 4 = (προσθέστε μία επιπλέον) Χρειάζεται όλο και περισσότερο χρόνο για να είναι 

ικανοποιημένο 

 

4. Εισάγετε Video 
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Διαγράψτε την υπάρχουσα φωτογραφία. 

 

Επιλέξτε εισαγωγή πολυμέσων. 

 

                Επιλέξτε Βίντεο. 

 

Αντιγράψτε και επικολλήστε μία διεύθυνση από το YouTube και στη συνέχεια πατήστε Προσθήκη. 

 

Το video προστέθηκε. 
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Εμφάνιση Ερώτησης από  την πλευρά του χρήστη  

 

Πώς εμφανίζεται η ερώτηση από την πλευρά του χρήστη;        

 

 

Μία επιλογή (απάντηση) 

 

Πολλαπλές απαντήσεις 

 



  

 

Microsoft 365 for Education - Forms, Φιλιππούσης Γεώργιος, 2020 49 

 

Microsoft Forms 

 

Β. Κείμενο 

Επιλέξτε Κείμενο. 

 

 

Βήματα που θα ακολουθήσετε: 

1. Εισαγωγή ερώτησης 

2. Εισαγωγή υπότιτλου 

3. Εισαγωγή εικόνων (OneDrive) 

4. Απαιτείται 

5. Μεγάλη απάντηση 

 

Θα εμφανισθεί η συγκεκριμένη μορφή ερώτησης. 

1. Εισάγετε την ερώτησή σας: Γράψτε τι σημαίνει για εσάς εθισμός στο διαδίκτυο. 

2. Εισάγετε ένα υπότιτλο: Γράψτε με απλά λόγια τι σημαίνει εθισμός στο διαδίκτυο. 

3. Εισάγετε μία εικόνα από το OneDrive. 

 

Επιλέξτε Εισαγωγή πολυμέσων, Εικόνα και στη συνέχεια OneDrive. Θα εμφανισθούν τα 

αρχεία και οι φάκελοι του OneDrive. Επιλέξτε την επιθυμητή εικόνα και πατήστε Προσθήκη. 

 

 
Η εικόνα προστέθηκε.  
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Αν θέλετε, μπορείτε να την επεξεργαστείτε. 

 

 
 

 

4. Επιλέξτε, αν δεν είναι ήδη επιλεγμένο το κουμπί Απαιτείται  

5. Επιλέξτε το κουμπί Μεγάλη απάντηση, αν θέλετε ο χρήστης να γράψει μεγάλο κείμενο. 

 

Ολοκληρωμένη η ερώτηση κειμένου εμφανίζεται παρακάτω. 
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Εμφάνιση Ερώτησης Κειμένου από  την πλευρά του χρήστη  

 

Πώς εμφανίζεται η ερώτηση από την πλευρά του χρήστη;   

 

 

 

 

 

Γ. Αξιολόγηση 

Επιλέξτε Αξιολόγηση. 

 

 

Βήματα που θα ακολουθήσετε: 

1. Εισαγωγή ερώτησης 

2. Εισαγωγή υπότιτλου 

3. Εισαγωγή εικόνας από υπολογιστή 

4. Απαιτείται 

5. Εισαγωγή αστεριών/αριθμών 

6. Επίπεδα 

7. Ετικέτα 
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Θα εμφανισθεί η συγκεκριμένη μορφή ερώτησης. 

1. Εισάγετε την ερώτησή σας: Πόσο επικίνδυνο θεωρείτε τον εθισμό στο διαδίκτυο; 

2. Εισάγετε τον υπότιτλο: Επιλέξτε έναν από τους αριθμούς. Ο μεγαλύτερος αριθμός φανερώνει 

μεγάλη επικινδυνότητα. 

3. Εισάγετε εικόνα από τον υπολογιστή σας. 

Επιλέξτε από το μενού εισαγωγή εικόνας  και έπειτα Αποστολή. Βρείτε την εικόνα στον υπολογιστή 

και επιλέξτε την. Στη συνέχεια πατήστε Άνοιγμα. 

 

Η εικόνα προστέθηκε. Μπορείτε να την επεξεργαστείτε. 

 

 

 

4. Επιλέξτε το κουμπί Απαιτείται. Συνήθως είναι επιλεγμένο, αν το έχετε κάνει στην πρώτη 

ερώτηση. 

5. Αλλάξτε τα επίπεδα, αν το επιθυμείτε. 

Επιλέξτε την πτυσσόμενη λίστα, ώστε να εμφανισθούν οι αριθμοί. Στη συνέχεια,  επιλέξτε 

έναν αριθμό ή αφήστε τον ίδιο. 
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6. Αλλάξτε τα «αστεράκια» σε αριθμούς (Σύμβολο).   

Επιλέξτε την πτυσσόμενη λίστα Σύμβολο και αλλάξτε τα αστεράκια σε αριθμούς. 
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7. Προσθέστε ετικέτα αριστερά και δεξιά των αριθμών: Καθόλου επικίνδυνο – Πολύ επικίνδυνο 

Επιλέξτε περισσότερες ρυθμίσεις για την ερώτηση και στη συνέχεια Ετικέτα. 

 

Στην πρώτη ετικέτα πληκτρολογήστε το κείμενο: Καθόλου επικίνδυνο 

Στη δεύτερη ετικέτα πληκτρολογήστε: Πολύ επικίνδυνο 
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Εμφάνιση Αξιολόγησης από  την πλευρά του χρήστη  

Πώς εμφανίζεται η ερώτηση από την πλευρά του χρήστη;   

 

 

 

 

 

Με αστέρια 

 

Με αριθμούς 
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Δ. Ημερομηνία 

Επιλέξτε Ημερομηνία . 

 

Βήματα που θα ακολουθήσετε: 

1. Εισαγωγή ερώτησης 

2.Εισαγωγή εικόνων 

 

Θα εμφανισθεί η συγκεκριμένη μορφή ερώτησης. 

1. Εισάγετε την ερώτησή σας: Από πότε νομίζετε ότι έχει προκύψει ο εθισμός στο διαδίκτυο;  

2. Εισάγετε ένα υπότιτλο: Επιλέξτε ημερομηνία που θεωρείτε ότι έχει προκύψει το πρόβλημα 

του εθισμού. 

3. Εισάγετε μία εικόνα από το Bing. 

 

Η ερώτησή σας θα έχει την παρακάτω μορφή. 
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Εμφάνιση Ημερομηνίας από  την πλευρά του χρήστη  

Πώς εμφανίζεται η ερώτηση από την πλευρά του χρήστη;   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ε. Κατάταξη 

Επιλέξτε Κατάταξη. 

 

 

 

Βήματα που θα ακολουθήσετε: 

1. Εισαγωγή ερώτησης 

2. Εισαγωγή υπότιτλου 

3. Εισαγωγή εικόνας από Bing 

4. Απαιτείται 

5. Εισαγωγή επιλογών  

Θα εμφανισθεί η συγκεκριμένη μορφή ερώτησης. 
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1. Εισάγετε την ερώτησή σας: Ποιες από τις παρακάτω μορφές εθισμού θεωρείτε πιο 

επικίνδυνη; 

2. Εισάγετε τον υπότιτλο: Κατατάξτε σε σειρά, σύμφωνα με τη γνώμη σας, ποια είναι η πιο 

επικίνδυνη. 

3. Επιλογή 1 : Υπερβολικός χρόνος ενασχόλησης με το διαδίκτυο 

Επιλογή 2 : Απομάκρυνση από φίλους ή άλλες δραστηριότητες 

Επιλογή 3 : Κούραση και άλλα σωματικά συμπτώματα 

(αν θέλετε, μπορείτε να προσθέσετε και άλλες επιλογές). 

Η ερώτησή σας θα έχει την παρακάτω μορφή. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Εμφάνιση Κατάταξης  από  την πλευρά του χρήστη  

Πώς εμφανίζεται η ερώτηση από την πλευρά του χρήστη;   
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ΣΤ. Likert* 

 

Επιλέξτε Likert. 

 

Βήματα που θα ακολουθήσετε: 

1. Εισαγωγή ερώτησης 

2. Εισαγωγή υπότιτλου 

3. Εισαγωγή εικόνας από Bing 

4. Απαιτείται 

5. Εισαγωγή επιλογών 

6. Εισαγωγή Δηλώσεων 

Θα εμφανισθεί η συγκεκριμένη μορφή ερώτησης.  

 

 

 

 

 

1. Εισάγετε την ερώτησή σας: Ο εθισμός στο διαδίκτυο προκαλεί (Δηλώστε το βαθμό 

συμφωνίας). 

 

2. Εισάγετε τον υπότιτλο: Επιλέξτε από τα σχετικά πεδία  σε κάθε δήλωση για να δείξετε πόσο 

συμφωνείτε ή διαφωνείτε. 
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3. Επιλογή 1: Διαφωνώ απόλυτα 

Επιλογή 2: Διαφωνώ 

Επιλογή 3: Ούτε Συμφωνώ ούτε Διαφωνώ 

Επιλογή 4: Συμφωνώ 

Επιλογή 5: Συμφωνώ απόλυτα 

 

4. Δήλωση 1: Συναισθηματικές αλλαγές 

Δήλωση 2: Μειωμένη ακαδημαϊκή απόδοση και σχολική άρνηση 

 

Η ερώτησή σας θα έχει την παρακάτω μορφή: 

 

 

 

*Η κλίμακα Likert αποτελεί μια κλίμακα εκτίμησης απόψεων ή συμπεριφοράς. Πρόκειται για υποκατηγορία της τακτικής 

κλίμακας. Στην εκπαιδευτική αξιολόγηση χρησιμοποιείται όταν ο εξεταζόμενος αξιολογείται με διατύπωση του βαθμού 

(πόσο καλά) ικανοποίησης του αξιολογητή από τον τρόπο με τον οποίο ο εξεταζόμενος έφερε σε πέρας ένα καθήκον που 

του ζητήθηκε να εκτελέσει (http://www.greek-language.gr/). 
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Εμφάνιση Κλίμακας Likert από  την πλευρά του χρήστη  

 

Πώς εμφανίζεται η ερώτηση από την πλευρά του χρήστη;   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Z. Net Promoter Score 

Επιλέξτε Net Promoter Score. 

 

 

 

Βήματα που θα ακολουθήσετε: 

1. Εισαγωγή ερώτησης 

2. Εισαγωγή υπότιτλου 

3. Εισαγωγή εικόνας από υπολογιστή 

4. Απαιτείται 

5. Εισαγωγή ετικετών 
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Θα εμφανισθεί η συγκεκριμένη μορφή ερώτησης. 

1. Εισάγετε την ερώτησή σας: Πόσο πιθανό είναι να  προτείνετε αυτό το ερωτηματολόγιο σε 

άλλους; 

 

2. Εισάγετε τον υπότιτλο: Επιλέξτε έναν από τους αριθμούς. Ο μεγαλύτερος αριθμός φανερώνει 

εξαιρετική πιθανότητα να το προτείνετε. 

 

 

3. Εισάγετε τις ετικέτες ή αφήστε τις όπως είναι. 

 

Η ερώτησή σας θα έχει την παρακάτω μορφή. 

 

 

Εμφάνιση NetPromoter από  την πλευρά του χρήστη  

 

Πώς εμφανίζεται η ερώτηση από την πλευρά του χρήστη; 
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Η. Ενότητα 

H. Επιλέξτε Ενότητα. 

 

 

Προσθέστε μία νέα ενότητα και ξεκινήστε να δημιουργείτε νέες ερωτήσεις. 

 

 

Μπορείτε να αντιγράψετε, να καταργήσετε και να μετακινήσετε μία ενότητα. 
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4ο Κεφάλαιο - Δημιουργία  Κουίζ 

 

Σε αυτό το κεφάλαιο θα μάθετε: 

✓ Να δημιουργείτε  ένα νέο κουίζ. 
✓ Να δίνετε έναν τίτλο 

✓ Να εισάγετε εικόνα από το Bing, από το OneDrive και από τον υπολογιστή 

✓ Να εισάγετε ένα Video 

✓ Να προσθέτετε ερωτήσεις 

✓ Να ρυθμίζετε τις ερωτήσεις 

 

Έχετε ήδη δημιουργήσει μία φόρμα (έρευνα). Θα δημιουργήσετε ένα Κουίζ (Quiz). 

Η δημιουργία και η επεξεργασία είναι ακριβώς ίδια με τη φόρμα. 

Η διαφορά είναι ότι σε μερικές ερωτήσεις μπορείτε να προσθέσετε βαθμολογία και 

ανατροφοδότηση. 

Επιλέξτε από την αρχική σελίδα της πλατφόρμας Forms. 

 

Στη συνέχεια επιλέξτε Νέο Κουίζ. 
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Δώστε έναν τίτλο, μία περιγραφή και εισάγετε μία σχετική εικόνα. Η διαδικασία είναι ίδια με αυτή της 

φόρμας (έρευνα). 

 

 

Προσθέστε μία νέα ερώτηση Προσθήκη νέου. 

Εμφανίζονται οι ίδιες επιλογές με τη φόρμα. 
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Δημιουργία ερωτήσεων για το Κουίζ 

 

Ας δούμε κάθε μία από αυτές τις επιλογές με ένα παράδειγμα. 

Α. Επιλογή 

 

Επιλέξτε Επιλογή.  

 

Βήματα που θα ακολουθήσετε: 

1. Εισαγωγή ερώτησης 

2. Εισαγωγή εικόνας από  Bing 

3. Απαιτείται 

4. Εισαγωγή επιλογών (απαντήσεων) 

5. Δημιουργία ανατροφοδότησης  

6. Επιλογή σωστής απάντησης 

7. Εισαγωγή βαθμού 

8. Περισσότερες ρυθμίσεις για την ερώτηση 

      Τυχαία σειρά επιλογών 

      Αναπτυσσόμενη λίστα  

      Μαθηματικά 

      Υπότιτλος 

9. Αντιγραφή ερώτησης 

10. Δημιουργία πολλαπλών απαντήσεων 

 

Θα εμφανισθεί η συγκεκριμένη μορφή ερώτησης. 
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1. Εισάγετε την ερώτησή σας: Ο αριθμός που δηλώνει το μέρος ενός όλου ονομάζεται: 

 

 
 

2. Εισάγεται μία εικόνα από το Bing 

Επιλέξτε Εισαγωγή πολυμέσων και έπειτα εικόνα. 

 

 
 

Αναζητήστε και επιλέξτε μία σχετική εικόνα. Στη συνέχεια πατήστε Προσθήκη. 
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Θα προστεθεί η εικόνα. 

 

 
 

Αν επιθυμείτε, μπορείτε να τη διαγράψετε ή να την επεξεργαστείτε. 

 

 
 

 

3. Επιλέξτε το κουμπί Απαιτείται, ώστε να είναι υποχρεωτική η απάντηση. 
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4. Εισάγετε τις απαντήσεις: 1. Κλάσμα 

                                               2. Φυσικός αριθμός 

 

 
 

 

 

5. Πληκτρολογήστε μία ανατροφοδότηση σε κάθε μία από της απαντήσεις, ώστε ο χρήστης 

ανάλογα με την επιλογή του, θα δέχεται μία ανατροφοδότηση: 

Όταν επιλέγει Κλάσμα: Πράγματι, κλάσμα είναι ο αριθμός που δηλώνει το μέρος ενός όλου. 

Όταν επιλέγει Φυσικός αριθμός: Οι αριθμοί 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6......... 98, 99, 100........ 1999, 2000, 2001, 

... ονομάζονται φυσικοί αριθμοί. 

Πώς γίνεται αυτό; 

Στις επιλογές αφήστε τον κέρσορα του ποντικιού. Θα εμφανισθούν τρία εικονίδια. 
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Διαγραφή 

  

Διαγράφετε, αν θέλετε το μήνυμα. 

 

Εμφάνιση μηνύματος στους ερωτώμενους που επιλέγουν αυτή την απάντηση. 

 

 

Αυτή η επιλογή είναι η ανατροφοδότηση. Η ανατροφοδότηση είναι πολύ σημαντική στην εξ 

αποστάσεως εκπαίδευση. 

Συνεχίζοντας στη δημιουργία ανατροφοδότησης, επιλέξτε το αντίστοιχο εικονίδιο. 

 

 

 

Στο πεδίο που θα εμφανισθεί πληκτρολογήστε την ανατροφοδότηση. 

Το ίδιο κάνετε και για τη δεύτερη απάντηση. 
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6. Σωστή απάντηση 

 

Επιλέγοντας αυτό το εικονίδιο ορίζετε ότι η συγκεκριμένη απάντηση είναι η σωστή. 

7. Βαθμοί. 

Εισάγετε βαθμούς σε κάθε ερώτηση, αν επιθυμείτε. 

 

 

Μπορείτε να βάλετε όποιον βαθμό εσείς επιθυμείτε. 
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8. Περισσότερες ρυθμίσεις για την ερώτηση 

       

Τυχαία σειρά επιλογών 

Κάθε φορά που θα ανοίγει ο χρήστης τη φόρμα, οι επιλογές θα είναι σε διαφορετική σειρά. 

 

 

      Αναπτυσσόμενη λίστα  

Εάν επιλέξετε αναπτυσσόμενη λίστα, οι ερωτήσεις θα εμφανίζονται ως αναπτυσσόμενη λίστα. 
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 Μαθηματικά 

Εάν επιλέξετε τα μαθηματικά, οι ερωτήσεις θα αλλάξουν για να εισάγετε μαθηματικά. 

 

Κάντε κλικ μέσα στην ερώτηση. Θα εμφανισθεί η παρακάτω οθόνη για να πληκτρολογήστε τα 

μαθηματικά. 

 

     

Εάν θέλετε πάλι εναλλαγή σε κείμενο, επιλέξτε Abc…. 

 

και το αντίστροφο…123 
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Σημείωση: Αν επιλέξετε Μαθηματικά στις Περισσότερες ρυθμίσεις, δεν εμφανίζεται η 

αναπτυσσόμενη λίστα. 

 

 

 

Υπότιτλος 

Βάλτε έναν υπότιτλο στη συγκεκριμένη ερώτηση. 

 

Εισάγετε τον υπότιτλο: Επιλέξτε ποιο είναι το σωστό. 

 

 

 

 

 

Σημείωση: Εάν επιλέξετε μία φορά να εισάγετε υπότιτλο, θα εμφανίζεται και στις 

άλλες ερωτήσεις. 
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9. Αντιγραφή ερώτησης.  

Μπορείτε να αντιγράψετε τη συγκεκριμένη ερώτηση , να τη διαγράψετε  ή να τη 

μετακινήσετε πάνω ή κάτω από άλλες ερωτήσεις που ήδη έχετε δημιουργήσει. 

Προσπαθήστε να την αντιγράψετε ώστε να δημιουργήσετε μία νέα ερώτηση αλλάζοντάς την σε 

ερώτηση πολλαπλής επιλογής. 

 

Η ερώτηση έχει αντιγραφεί. 

 

Επιλέξτε Πολλαπλές απαντήσεις. 
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Θα αλλάξει μορφή η ερώτηση. 

 

Προσθέστε μία επιπλέον επιλογή. 
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Δημιουργήστε τώρα την ερώτηση. 

Βήματα που θα ακολουθήσετε: 

1. Εισαγωγή ερώτησης (αλλαγή) 

2. Εισαγωγή εικόνας από  Bing (διαγραφή  υφιστάμενης, εισαγωγή νέας) 

3. Απαιτείται 

4. Εισαγωγή επιλογών (απαντήσεων) με μορφή μαθηματικών 

5. Δημιουργία ανατροφοδότησης  

6. Επιλογή σωστής απάντησης 

7. Αλλαγή σειράς επιλογών (απαντήσεων)  

8. Εισαγωγή βαθμού 

9. Περισσότερες ρυθμίσεις για την ερώτηση 

      Τυχαία σειρά επιλογών 

       Μαθηματικά 

        Υπότιτλος 

 

1. Εισάγετε την ερώτησή σας: Ποια από τα παρακάτω κλάσματα είναι ομώνυμα: 
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2. Εισάγετε μία εικόνα από το Bing (αλλαγή εικόνας) 

Επιλέξτε την ήδη υπάρχουσα εικόνα και στη συνέχεια επιλέξτε Διαγραφή. 

 

 
 

 

Η εικόνα διαγράφηκε. 

 

Επιλέξτε πάλι Εισαγωγή πολυμέσων για να οδηγηθείτε στην αναζήτηση εικόνων. 

 

 
 

Αναζητήστε και επιλέξτε μία σχετική εικόνα. Στη συνέχεια πατήστε Προσθήκη. 

 

 
 

Θα προστεθεί η εικόνα. 
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Αν επιθυμείτε, μπορείτε να τη διαγράψετε ή να την επεξεργαστείτε. 

 

 

 

3. Επιλέξτε το κουμπί Απαιτείται, ώστε να είναι υποχρεωτική η απάντηση 

 

 
 

 

 

 

Σημείωση: Αν στην 1η ερώτηση είχατε επιλέξει Απαιτείται, τότε και στις επόμενες θα 

είναι «ανοιχτό» το κουμπί Απαιτείται. 
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4. Εισάγετε τις απαντήσεις (οι απαντήσεις θα είναι με μορφή κλάσματος):  

Για να συμβεί αυτό επιλέξτε από τις Περισσότερες ρυθμίσεις για την ερώτηση  Μαθηματικά. 

 

 
 

 

Θα αλλάξει η ερώτηση σε μορφή μαθηματικών. 

 

Επειδή η ερώτηση ήταν ήδη δομημένη λόγω της αντιγραφής από την 1η ερώτηση, η 

εφαρμογή Forms προσπαθεί να αλλάξει τις ερωτήσεις σε μορφή μαθηματικών. 
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Επεξεργαστείτε τώρα κάθε ερώτηση ή αν θέλετε τις διαγράφετε και προσθέτετε νέες. 

 

Επιλογή απαντήσεων. 

Όταν κάνετε κλικ στην απάντηση εμφανίζεται ένας πίνακας για να εισάγετε μαθηματικά. 

 
 

Στη συνέχεια επιλέξτε το σύμβολο που σας ενδιαφέρει, π.χ. κλάσμα και επεξεργαστείτε το. 

 

Επομένως, δημιουργήστε τρεις επιλογές 

Επιλογή 1: 1/5 και  2/5 

Επιλογή 2: 1/3  και  1/4 

Επιλογή 3: 2/7  και  6/7 
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Θα εμφανίζεται η ερώτηση όπως παρακάτω: 

 

 
 

 

5. Πληκτρολογήστε μία ανατροφοδότηση σε κάθε μία από της απαντήσεις, ώστε ο χρήστης 

ανάλογα με την επιλογή του, θα δέχεται μία ανατροφοδότηση: 

Όταν επιλέγει την 1η επιλογή: Πράγματι, τα κλάσματα είναι ομώνυμα, γιατί έχουν ίδιο παρονομαστή. 

Όταν επιλέγει την 2η επιλογή: Τα κλάσματα δεν είναι ομώνυμα. Είναι ετερώνυμα, γιατί έχουν 

διαφορετικό παρονομαστή. 

Όταν επιλέγει την 3η επιλογή: Πράγματι, τα κλάσματα είναι ομώνυμα, γιατί έχουν ίδιο παρονομαστή. 

 

Πώς γίνεται αυτό; 

Στις επιλογές (απαντήσεις) αφήστε τον κέρσορα του ποντικιού. Θα εμφανισθούν τρία εικονίδια. 

 

 

 

Επιλέξτε:  

Εμφάνιση μηνύματος στους ερωτώμενους που επιλέγουν αυτή την απάντηση,  
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Θα εμφανιστεί ένα πεδίο όπου μέσα σε αυτό θα πληκτρολογήστε την ανατροφοδότηση. 

 

 

Το ίδιο κάνετε και για τις υπόλοιπες επιλογές (απαντήσεις). 

               

6. Σωστή απάντηση 

Επιλέγοντας αυτό το εικονίδιο ορίζετε ότι η συγκεκριμένη απάντηση είναι η σωστή. 

 

 

7. Αλλαγή σειράς επιλογών (απαντήσεων) 

Αν  επιθυμείτε να αλλάξετε τη σειρά των επιλογών (απαντήσεων), αφήστε τον κέρσορα του 

ποντικιού αριστερά από την επιλογή που θέλετε να μετακινήσετε. Θα εμφανισθούν μικρές τελίτσες. 

Πατήστε τις και με κρατημένο το αριστερό κουμπί του ποντικιού σύρτε την στην επιθυμητή θέση. 

8. Εισαγωγή βαθμού 

Εισάγετε το βαθμό και σε αυτή την ερώτηση. Βέβαια, αν έχετε βάλει βαθμό στην 1η ερώτηση και στις 

επόμενες μπαίνει αυτόματα ο ίδιος βαθμός. Εσείς μπορείτε να τον αλλάξετε. 
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Σημείωση: Παρατηρήστε ότι στην επικεφαλίδα του κουίζ εμφανίζονται προστιθέμενοι οι 

βαθμοί/βαθμολογία. 

 

 

 

 

9. Περισσότερες ρυθμίσεις 

Επιλέγοντας Περισσότερες ρυθμίσεις εμφανίζεται ένα μενού με τρεις επιλογές. 

 

 

Τυχαία σειρά επιλογών:  Κάθε φορά που ο χρήστης επιλέγει να λύσει τη συγκεκριμένη άσκηση θα 

εμφανίζονται σε τυχαία σειρά οι απαντήσεις. 

Μαθηματικά: Ήδη αναφέρθηκε ο τρόπος εισαγωγής μαθηματικών σε μία ερώτηση. 

Υπότιτλος: Εισάγετε ένα υπότιτλο στην ερώτηση., π.χ. Επιλέξτε όλες τις σωστές απαντήσεις. 
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Εμφάνιση Ερώτησης από  την πλευρά του χρήστη  

 

Πώς εμφανίζεται η ερώτηση από την πλευρά του χρήστη;  

 

 

 

Μία επιλογή 

 

 

 

Περισσότερες επιλογές. 
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Β. Κείμενο 

Επιλέξτε Κείμενο. 

 

 

 

Βήματα που θα ακολουθήσετε: 

1. Εισαγωγή ερώτησης 

2. Εισαγωγή εικόνας από  Bing 

3. Απαιτείται 

4. Εισαγωγή σωστών απαντήσεων 

5. Εισαγωγή βαθμού 

6. Περισσότερες ρυθμίσεις για την ερώτηση 

      Υπότιτλος 

      Περιορισμοί 

      Μαθηματικά 

 

Θα εμφανισθεί η συγκεκριμένη μορφή ερώτησης. 

 

Σημείωση: Εάν στις Περισσότερες ρυθμίσεις έχετε επιλέξει Μαθηματικά, τότε αυτόματα η 

ερώτηση θα δημιουργηθεί για να εισάγετε Μαθηματικά. Μπορείτε να «αποεπιλέξετε» αυτή 

τη ρύθμιση για να γίνει είναι η ερώτηση ερώτηση κειμένου, διαφορετικά το αφήνετε ως 

έχει. 
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1. Εισάγετε την ερώτησή σας: 

 

 

Ερώτηση: Αν είχαμε μία πίτσα για 2 άτομα, πόσο μέρος θα έτρωγε ο καθένας;  

 

 

2. Εισαγωγή εικόνας από  Bing 

Εισάγετε μία σχετική εικόνα από το Bing ή αν επιθυμείτε από το OneDrive ή από τον υπολογιστή σας. 
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Αν θέλετε, μπορείτε να πληκτρολογήστε έναν υπότιτλο. 

Στο πεδίο Εισάγετε την απάντησή σας, ο χρήστης είναι αυτός που θα εισάγει την απάντησή του. 

Αν θέλετε να είναι μεγάλη η απάντηση, επιλέξτε το κουμπί Μεγάλη απάντηση. 

Επίσης, μπορείτε να εισάγετε βαθμολογία και να δώσετε τις σωστές απαντήσεις, ώστε όταν ο χρήστης 

εισάγει την απάντησή του να πάρει τον ανάλογο βαθμό. 

 

 

3. Απαιτείται 

Επιλέξτε το κουμπί Απαιτείται, αν δεν είναι ήδη επιλεγμένο. 

 

 

4. Εισαγωγή σωστών απαντήσεων 

Σε αυτό το σημείο εισάγετε τις σωστές απαντήσεις που ενδεχομένως θα εισάγει ο χρήστης, ώστε να 

θεωρηθεί σωστή η απάντηση. Θα πρέπει να βρείτε όλες τις πιθανές απαντήσεις ή τουλάχιστον όσες 

μπορείτε περισσότερες. 

Επιλέξτε Προσθήκη απάντησης. 
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Εισάγετε την απάντησή σας, στη συγκεκριμένη περίπτωση ένα κλάσμα 1/2. 

Στη συνέχεια πατήστε ΟΚ. 

 

 

 

Κάνετε το ίδιο για μία ακόμη απάντηση που θεωρείτε ότι είναι σωστή και πιθανόν ο χρήστης να 

εισάγει (2/4). 

 

Η ερώτηση θα εμφανίζεται με αυτή τη μορφή: 
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5. Εισαγωγή βαθμού 

Εισάγετε το βαθμό ή αλλάξτε τον, αν το επιθυμείτε. Ο βαθμός διατηρείται από την προηγούμενη 

ερώτηση. 
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6. Περισσότερες ρυθμίσεις για την ερώτηση 

Στη συγκεκριμένη ερώτηση μπορείτε να έχετε επιπλέον ρυθμίσεις, όπως: 

Υπότιτλο 

Επιλέξτε από το μενού Περισσότερες Ρυθμίσεις και Υπότιτλος, αν δεν είναι ήδη επιλεγμένος. 

 

Πληκτρολογήστε τον υπότιτλο. 

 

 

Σημείωση: Για να γράψετε κείμενο  και να εμφανισθεί ο υπότιτλος, πρέπει να το 

εναλλάξετε σε κείμενο από το κουμπί που εμφανίζεται παρακάτω: 

 

 

 

 

 



  

 

Microsoft 365 for Education - Forms, Φιλιππούσης Γεώργιος, 2020 92 

 

Microsoft Forms 

 

 

Τώρα μπορείτε να πληκτρολογήσετε τον υπότιτλο: Εισάγετε  την απάντησή σας κάνοντας χρήση των 

μαθηματικών συμβόλων. 
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Περιορισμοί 

Επιλέξτε Περιορισμοί 

 

 

Επιλέξτε την πτυσσόμενη λίστα και θα εμφανισθούν μία πληθώρα επιλογών σχετικά με τους 

περιορισμούς. 
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Μαθηματικά 

 Επιλέξτε Μαθηματικά για να μετατραπεί η ερώτηση/απάντηση σε μαθηματική μορφή αλλά και το 

αντίστροφο (κείμενο). 

 

 

 

Εμφάνιση Ερώτησης από  την πλευρά του χρήστη  

 

Πώς εμφανίζεται η ερώτηση από την πλευρά του χρήστη; 
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Γ. Επιλέξτε Αξιολόγηση. 

 

 

 

Βήματα που θα ακολουθήσετε: 

1. Εισαγωγή ερώτησης 

2. Εισαγωγή εικόνας από  Bing 

3. Απαιτείται 

4. Εισαγωγή/επεξεργασία Επιπέδων και Συμβόλου 

5. Περισσότερες ρυθμίσεις για την ερώτηση 

      Υπότιτλος 

     Ετικέτα 

6. Εισαγωγή βαθμού 

 

Θα εμφανισθεί η συγκεκριμένη μορφή ερώτησης. 

 

 

1. Εισαγωγή Ερώτησης  

Πληκτρολογήστε: Ο Γιαννάκης σκέφθηκε ότι το κλάσμα εκφράζει το μέρος ενός συνόλου που έχει 

χωριστεί σε ίσα μέρη. Πόσο συμφωνείτε ή πόσο διαφωνείτε με αυτή τη σκέψη; 
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2. Εισαγωγή εικόνας.  

Εισάγετε μία εικόνα από το Bing όπως ήδη γνωρίζετε. 

 

 

Η εικόνα: 
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Σημείωση: Να προσέχετε πάντα τα δικαιώματα των εικόνων. 

 

 

 

 

3. Απαιτείται 

Επιλέξτε το κουμπί Απαιτείται, αν το επιθυμείτε. 

 

4. Εισαγωγή/επεξεργασία Επιπέδων και Συμβόλου 

Έχετε τη δυνατότητα να αφήσετε ή να αλλάξετε τα επίπεδα και τα σύμβολα στη συγκεκριμένη 

ερώτηση. 
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Δείτε μία αλλαγή: 

Επίπεδα από 5 σε 3 και Σύμβολο από Αστέρι σε Αριθμό. 

 

 

 

Θα εμφανίζεται τώρα με αυτή τη μορφή: 
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5. Περισσότερες ρυθμίσεις για την ερώτηση 

 

 

Ρυθμίστε περισσότερα σε αυτήν την ερώτηση όπως: 

Υπότιτλο 

Βάλτε ως υπότιτλο το κείμενο: Επιλέξτε τα αστεράκια. Αν επιλέξετε το πρώτο διαφωνείτε, αν 

επιλέξετε το δεύτερο διαφωνώ λίγο, αν επιλέξετε το τρίτο ούτε συμφωνείτε ούτε διαφωνείτε, ένα δε 

συμφωνείτε, αν επιλέξετε το τέταρτο συμφωνείτε λίγο, αν επιλέξετε το πέμπτο συμφωνείτε. 

 

  

Σημείωση: Αδόκιμα πολλές φορές όλα αυτά  που γράφτηκαν ως υπότιτλος, αλλά για τις 

ανάγκες του παραδείγματος. 
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Ετικέτα: 

Εισάγετε ετικέτες δεξιά και αριστερά από τα αστέρια ή τους αριθμούς για να βοηθήσετε τους χρήστες 

να επιλέγουν (Διαφωνώ-Συμφωνώ). 

 

 

Θα εμφανίζεται με αυτήν τη μορφή. 
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6. Εισαγωγή βαθμού 

Ουσιαστικά σε αυτή την περίπτωση δε χρειάζεται ο βαθμός, γιατί ο χρήστης δεν έχει να απαντήσει ως 

σωστό ή λάθος. Όπως έχει ήδη ειπωθεί, είναι μία ερώτηση αξιολογικού χαρακτήρα-ελεύθερη. 

 

 

 

Εμφάνιση Ερώτησης Αξιολόγηση από  την πλευρά του χρήστη  

 

 

Πώς εμφανίζεται η ερώτηση από την πλευρά του χρήστη;  

 

 

 

Με αστέρια 
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Με αριθμούς 

 

 

Δ. Υπόλοιπες μορφές ερωτήσεων και στοιχεία 

 

 

Οι υπόλοιπες ερωτήσεις και τα στοιχεία όπως:  

Ημερομηνία, Κατάταξη, Likert, Net Promoter Score, Ενότητα είναι όπως στις ερωτήσεις έρευνας. Και 

σε αυτές τις ερωτήσεις μπορείτε να βάλετε βαθμό, αν και δεν ταιριάζουν με το συγκεκριμένο 

παράδειγμα που αναφέραμε, επίσης, οι βαθμοί δεν μπορούν να βεβαιωθούν με κάποιο τρόπο.  
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5ο Κεφάλαιο - Αποθήκευση, εύρεση και άνοιγμα φορμών/κουίζ, 

προεπισκόπηση, θέμα, κοινή χρήση, ρυθμίσεις 

 

Σε αυτό το κεφάλαιο θα μάθετε: 

✓ Να αποθηκεύετε φόρμες/κουίζ 
✓ Να βρίσκετε φόρμες/κουίζ 

✓ Να εισάγετε εικόνα από το Bing, από το OneDrive και από τον υπολογιστή 

✓ Να κάνετε προεπισκόπηση 

✓ Να αλλάζετε θέμα 

✓ Να κάνετε κοινή χρήση φορμών/κουίζ 

✓ Να κάνετε περισσότερες γενικές ρυθμίσεις 

 

 

 

Σημείωση: Η ίδια διαδικασία ακολουθείται για τις φόρμες και για τα κουίζ. 

Το παρακάτω παράδειγμα είναι με φόρμα έρευνας. 
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1. Αποθήκευση, εύρεση και άνοιγμα φορμών. 

Είναι σημαντικό να αναφερθεί ότι δε χρειάζεται να αποθηκεύετε  τη φόρμα. Η φόρμα αποθηκεύεται 

αυτόματα. Εμφανίζεται μήνυμα ότι «αποθηκεύτηκε». 

 

 

Σημείωση: Ο τίτλος της φόρμας είναι το όνομα του αρχείου που αποθηκεύεται. 

 

 

 

 

 

 

Σε ποιο σημείο όμως θα βρείτε πάλι τις φόρμες που έχετε δημιουργήσει, ώστε να τις επεξεργαστείτε  

εκ νέου; 

Επιλέξτε το Forms αριστερά. 
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Θα εμφανισθούν όλες οι φόρμες, αλλά και επιπλέον στοιχεία. 

 

Ακολουθώντας τους αριθμούς: 

1. Οι φόρμες μου 

Εμφανίζονται όλες οι φόρμες που έχετε δημιουργήσει. 

2. Σε κοινή χρήση με εμένα 

Εμφανίζονται όλες οι φόρμες που μοιράζονται με εσάς. Θα δούμε την κοινή χρήση 

παρακάτω. 

3. Φόρμες ομάδας 

Εμφανίζονται οι φόρμες που μοιράζεστε με ομάδες. 

4. Νέα φόρμα 

Δημιουργείτε μία νέα φόρμα (έρευνα). 

5. Νέο Κουίζ 

Δημιουργείτε ένα νέο κουίζ (ήδη έχει αναλυθεί). 

6. Εμφάνιση όλων των φορμών. 

Επιλέγετε μία από τις δημιουργημένες φόρμες ώστε να τις ανοίξετε και να τις 

επεξεργαστείτε 

7. Αναζήτηση φορμών 

Αναζητάτε τις φόρμες πληκτρολογώντας τον τίτλο ή το όνομα κατόχου της φόρμας. 

 

2. Προεπισκόπηση 

Ολοκληρώνοντας τη φόρμα σας μπορείτε να δείτε πώς θα εμφανίζεται. 

Επιλέξτε Προεπισκόπηση. 
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Θα εμφανισθεί η φόρμα όπως τη βλέπει ο χρήστης, ώστε αν χρειαστεί να κάνετε αλλαγές. 

 

 

Παρατηρήστε ότι η προεπισκόπηση εμφανίζεται (εξορισμού) όπως θα φαινόταν στον υπολογιστή. 

Επιλέξτε Κινητή συσκευή για να δείτε με ποιον τρόπο θα εμφανίζεται σε ένα κινητό τηλέφωνο. 

 

 

Όταν ολοκληρώσετε τη διαδικασία,  επιλέξτε Πίσω για να μεταφερθείτε στην επεξεργασία της 

φόρμας. 
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3. Θέμα 

Βελτιώστε, ομορφύνετε τη φόρμα σας επιλέγοντας Θέμα. 

 

 

Έχετε στη διάθεσή σας έτοιμα θέματα να επιλέξετε, αλλά μπορείτε να δημιουργήσετε κι εσείς. 

 

 

Επιλέξτε ένα θέμα και παρατηρήστε πώς θα παρουσιάζεται. 
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Δημιουργήστε ένα δικό σας θέμα επιλέγοντας το εικονίδιο . 

Θα εμφανισθεί το παρακάτω παράθυρο. 

 

 

Μεταφορτώστε μία εικόνα … 

 

ή δώστε ένα δικό σας χρώμα. 
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4. Κοινή χρήση 

Σημαντικό στοιχείο όλων των εφαρμογών της Microsoft είναι η Κοινή χρήση των αρχείων. 

Πώς γίνεται στις Forms; 

 

Επιλέξτε Κοινή χρήση. 

 

 

Στο παράθυρο που θα εμφανισθεί δεξιά: 

 

  

Σημείωση: Σε ποιους και από ποιους θα συλλέξετε τις απαντήσεις; Με ποιο τρόπο θα 

συλλέξετε τις απαντήσεις, θα το δούμε παρακάτω. 
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Επιλέξτε το πτυσσόμενο μενού.  

Εξ ορισμού αναφέρει ότι Μόνο τα άτομα στον οργανισμό μου μπορούν να απαντήσουν στη 

συγκεκριμένη φόρμα, δηλαδή πρέπει να έχουν λογαριασμό. 

Δεύτερη επιλογή από το πτυσσόμενο μενού είναι Όλα τα άτομα με τη σύνδεση μπορούν να 

απαντήσουν στη συγκεκριμένη φόρμα, δηλαδή οποιοσδήποτε μπορεί να απαντήσει, δε χρειάζεται να 

είναι εγγεγραμμένος στο λογαριασμό. 

 

Ανάλογα με την επιλογή που θα κάνετε αλλάζει αυτόματα η σύνδεση στο πεδίο της Αντιγραφής. 

 

Μπορείτε λοιπόν, να επιλέξετε το κουμπί Αντιγραφή και να επικολλήσετε τη διεύθυνση σε έναν 

φυλλομετρητή, σε email ώστε να τη στείλετε κλπ. 

Π.χ. 

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=z5nhW82jpkKm868JNbDhbzpFSh20V4dGoXGF

aqkr9qJUMDNOVzAzSDVGNlJWOFJFWVExSThXREhLUC4u 

Αυτό συμβαίνει γιατί εξορισμού είναι επιλεγμένο το κουμπί της αντιγραφής: 

 

 

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=z5nhW82jpkKm868JNbDhbzpFSh20V4dGoXGFaqkr9qJUMDNOVzAzSDVGNlJWOFJFWVExSThXREhLUC4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=z5nhW82jpkKm868JNbDhbzpFSh20V4dGoXGFaqkr9qJUMDNOVzAzSDVGNlJWOFJFWVExSThXREhLUC4u
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Επιλέξτε το δεύτερο κουμπί Κωδικός Qr. 

Θα εμφανισθεί η παρακάτω οθόνη όπου παρουσιάζει τον κώδικα Qr τον οποίο μπορείτε να κάνετε 

λήψη και να τον τοποθετήσετε όπου εσείς θέλετε. 

 

Επόμενη επιλογή είναι η ενσωμάτωση κώδικα. 

Επιλέξτε τοι τρίτο κουμπί Ενσωμάτωση. Θα εμφανισθεί το παρακάτω παράθυρο. 

 

Αντιγράψτε τον κώδικα και επικολλήστε το σε μια δική σας ιστοσελίδα, αν έχετε. 

Τελευταία επιλογή είναι η αποστολή ηλεκτρονικού ταχυδρομείου (email). 

Επιλέξτε το κουμπί Ηλεκτρονικό ταχυδρομείο. Θα εμφανισθεί αυτόματα το πρόγραμμα ηλεκτρονικής 

αλληλογραφίας του υπολογιστή σας για να το στείλετε άμεσα στους χρήστες που επιθυμείτε. 
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Κοινή χρήση ως προτύπου 

Με αυτή την επιλογή μπορεί κάποιος άλλος χρήστης να αξιοποιήσει τη συγκεκριμένη φόρμα. 

 

Πατήστε Λήψη σύνδεσης για δημιουργία αντιγράφου. Θα εμφανισθεί το παρακάτω παράθυρο. 
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Μπορείτε να αντιγράψετε τη σύνδεση που έχει δημιουργηθεί και να στη στείλετε σε όποιον θέλετε. 

Μπορείτε όμως να  διαγράψετε αυτή τη σύνδεση πατώντας το κουμπί δεξιά Διαγραφή. 

 

Θα εμφανισθεί το παρακάτω παράθυρο. Επιλέξτε Κατάργηση σύνδεσης για να καταργήσετε τη 

σύνδεση. 
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Κοινή χρήση για συνεργασία 

Επιλέξτε Λήψη σύνδεσης για προβολή και επεξεργασία. 

 

Θα εμφανισθεί το παρακάτω παράθυρο. 

 

Αν πατήσετε πάνω στο πτυσσόμενο μενού έχετε δύο επιλογές. 

  

Στην πρώτη επιλογή ΜΟΝΟ οι χρήστες με εταιρικό ή σχολικό λογαριασμό μπορούν να προβάλουν και 

να επεξεργάζονται τη συγκεκριμένη φόρμα. 

Στη δεύτερη επιλογή ΜΟΝΟ άτομα στον οργανισμό μπορούν να προβάλουν και να επεξεργάζονται τη 

φόρμα. 

Έχετε επιπλέον δύο επιλογές. Μία (Προβολή) για να μπορεί κάποιος άλλος χρήστης ΜΟΝΟ να τη 

βλέπει και Επεξεργασία για να μπορεί κάποιος άλλος χρήστης να την επεξεργάζεται, δηλαδή να 

συνεργάζονται διάφοροι χρήστες στην ίδια φόρμα. 
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5. Περισσότερες ρυθμίσεις φόρμας 

Επιλέξτε Περισσότερες ρυθμίσεις φόρμας. 

 

 

Διακλάδωση 

 

 

Σημείωση: Για να είναι εφικτή η διακλάδωση δεν πρέπει να υπάρχουν ενότητες. 

 

 

Με τη διακλάδωση έχετε τη δυνατότητα, όταν ένας χρήστης ολοκληρώνει μία ερώτηση να μεταβαίνει 

σε μία άλλη ερώτηση που έχετε θέσει, εσείς ανάλογα με το περιεχόμενο της απάντησης. Π.χ. αν 

κάποιος έχει απαντήσει ΝΑΙ σε μία ερώτηση να μεταβαίνει σε άλλες ερωτήσεις που είναι σχετικές με 

το ΝΑΙ, αν απαντάει ΟΧΙ να μεταβαίνει σε άλλες ερωτήσεις (διαφορετικές) που είναι σχετικές με το 

ΟΧΙ. 
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Αυτό το ορίζετε από το πτυσσόμενο μενού Μετάβαση-Επόμενη Ερώτηση… 

 

Ρυθμίσεις 

Επιλέξτε Ρυθμίσεις. 

 

Θα εμφανισθεί το παρακάτω παράθυρο. 

Κάντε τις αλλαγές που επιθυμείτε. 
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Ποια άτομα μπορούν να απαντήσουν: Όλα τα άτομα ή μόνο από τον οργανισμό και αν θέλετε να 

καταγράφετε το όνομά τους ή να δίνει μία ή περισσότερες απαντήσεις. 
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Ακόμα, διαμορφώνετε τις επιλογές απαντήσεων. 

 

Αποδοχή απαντήσεων 

Αν είναι επιλεγμένο δέχεστε απαντήσεις, αν δεν είναι επιλεγμένο εμφανίζεται το παρακάτω μήνυμα: 

 

 

Μπορείτε να θέσετε εσείς και ένα σχετικό μήνυμα. 

Ημερομηνία έναρξης και λήξης. 

Επιλέγετε πότε θα ξεκινήσει η συγκεκριμένη φόρμα να δέχεται απαντήσεις και πότε θα είναι 

ανενεργή. 
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Τυχαία σειρά ερωτήσεων 

Αν το επιλέξετε, κάθε φορά που θα θέλει να συμπληρώσει τη φόρμα ένας χρήστης,  θα εμφανίζεται 

διαφορετική σειρά ερωτήσεων. 

 

 

 

Προσαρμογή ευχαριστήριου μηνύματος. 

Αν δεν το επιλέξετε,  θα εμφανίζεται το εξ ορισμού μήνυμα: Η απάντησή σας υποβλήθηκε. 

Αν το επιλέξετε, θα μπορέσετε να επεξεργαστείτε το μήνυμα. 
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Ειδοποίηση 

Επιλέξτε, αν θέλετε να στέλνετε μήνυμα αποδεικτικό στο ηλεκτρονικό ταχυδρομείο του χρήστη  ότι 

απάντησε. 

Επιλέξτε, αν θέλετε να λαμβάνετε ειδοποίηση στο ηλεκτρονικό σας ταχυδρομείο για κάθε απάντηση. 
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6ο Κεφάλαιο - Συλλογή απαντήσεων 

Σε αυτό το κεφάλαιο θα μάθετε: 

✓ Να συλλέγετε απαντήσεις σε φόρμα έρευνας και κουίζ 
✓ Να βλέπετε τον αριθμό απαντήσεων 

✓ Να βλέπετε το μέσο όρο συμπλήρωσης 

✓ Να ενεργοποιείτε/απενεργοποιείτε τη φόρμα 

✓ Να διαγράφετε, να εκτυπώνετε, να δημιουργείτε σύνδεση στη φόρμα απαντήσεων 

✓ Να βλέπετε τα συνολικά αποτελέσματα 

✓ Να ανοίγετε τη φόρμα σε Excel 

✓ Να βλέπετε τα στατιστικά αποτελέσματα όλων των απαντήσεων 

✓ Να κάνετε αναθεώρηση απαντήσεων σε κουίζ 

✓ Να δημοσιεύετε βαθμολογία στο κουίζ 

✓ Να υποβάλετε σχόλια σε κουίζ 

 

Έχετε δημιουργήσει μία φόρμα έρευνας, έχετε δημιουργήσει ένα  κουίζ. Πώς θα λάβετε απαντήσεις; 

Όταν ο χρήστης απαντάει στη φόρμα ή στο κουίζ μέσω του κουμπιού Υποβολή,  εσείς λαμβάνετε τις 

απαντήσεις στην ίδια φόρμα, στο ίδιο κουίζ που έχετε δημιουργήσει επιλέγοντας την καρτέλα 

Απαντήσεις. 
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Συλλογή απαντήσεων Φόρμας. 

Ο χρήστης έχει υποβάλει τη φόρμα. 

 

Οι απαντήσεις εμφανίζονται στη συγκεκριμένη φόρμα στην αρχική σελίδα των φορμών (με μια 

ματιά). 

 

 

Επιλέξτε αυτή τη φόρμα έρευνας για να εισαχθείτε. 

Παρατηρήστε ότι υπάρχει δεξιά μία καρτέλα Απαντήσεις. Στην καρτέλα Απαντήσεις εμφανίζεται και ο 

αριθμός Απαντήσεων. 
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Επιλέξτε την καρτέλα Απαντήσεις. 

Εμφανίζονται Συνοπτικά τα αποτελέσματα! 

 

 

Σε αυτή τη φόρμα μπορείτε να δείτε: 

 

1. Πόσες απαντήσεις έχετε λάβει 

2. Το μέσο χρόνο συμπλήρωσης των απαντήσεων 

3. Aν είναι ακόμη ενεργή η φόρμα 

4. Περισσότερες επιλογές 

5. Προβολή αποτελεσμάτων 

6. Άνοιγμα στο Excel 

7. Τα στατιστικά στοιχεία όλων των απαντήσεων 
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Αναλυτικότερα:  

1. Αριθμός απαντήσεων. 

Εμφανίζεται ο αριθμός των απαντήσεων (συνολικά). 

 

 

2. Μέσος χρόνος συμπλήρωσης 

Εμφανίζεται ο μέσος χρόνος συμπλήρωσης συνολικά των απαντήσεων. 
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3. Ενεργή 

Ενημερώνει αν είναι ακόμα ενεργή η φόρμα 

 

 
 

 

4. Περισσότερες επιλογές 
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Έχετε τη δυνατότητα από την επιλογή Περισσότερες επιλογές   

Να διαγράψετε όλες τις απαντήσεις 

Να εκτυπώσετε μία σύνοψη 

Να δημιουργήσετε μία σύνδεση για τις απαντήσεις 

Πατήστε Δημιουργία σύνδεσης σύνοψης 

Θα εμφανισθεί μία σύνδεση την οποία μπορείτε να την αντιγράψετε και να την 

επικολλήσετε όπου εσείς θέλετε ή να τη  διαμοιράσετε 

Μπορείτε βέβαια και να τη διαγράψετε 
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5. Προβολή αποτελεσμάτων 

Πατήστε Προβολή αποτελεσμάτων. Θα οδηγηθείτε στα αποτελέσματα καθενός από τους 

αποκρινόμενους. 
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Επιλέξτε την πτυσσόμενη λίστα για να μεταβείτε στους αποκρινόμενους ώστε να δείτε τα 

αποτελέσματά τους ή πατήστε το βελάκι δεξιά για να μεταφέρεστε στους 

αποκρινόμενους σειριακά. Ταυτόχρονα βλέπετε το χρόνο ολοκλήρωσης. 

 

 
 

 

 

 

Σημείωση: Προσέξτε ότι το όνομα του χρήστη που συμπλήρωσε τη φόρμα/κοίζ 

ονομάζεται Αποκρινόμενος. Αν ο χρήστης (μαθητές) ήταν ενταγμένος στην πλατφόρμα 

του εκπαιδευτηρίου ως μέλος, τότε αυτόματα θα εμφανιζόταν το όνομά του. 
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Επίσης, επιλέγοντας τις τελίτσες δεξιά (Περισσότερες ρυθμίσεις) έχετε την επιλογή να 

διαγράψετε την απόκριση ή/και να την εκτυπώσετε. 

 

 
 

6. Άνοιγμα στο Excel 

Επιλέξτε άνοιγμα στο Excel. Όλα τα στοιχεία είναι εγγεγραμμένα στο Excel και με αυτόν 

τον τρόπο μπορείτε να τα επεξεργαστείτε για στατιστικούς και όχι μόνο λόγους.  
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7. Τα στατιστικά στοιχεία όλων των απαντήσεων 

Κυλίστε τη φόρμα προς τα κάτω. Θα δείτε πολλά ενδιαφέροντα στατιστικά για κάθε μία από τις 

απαντήσεις. 

Δείτε μερικά στιγμιότυπα. 

Επιλέξτε Περισσότερες λεπτομέρειες από την 1η απάντηση. 

 

 

Θα εμφανισθούν περισσότερες λεπτομέρειες. 
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Εάν επιλέξτε το βελάκι δεξιά θα μεταφερθείτε στη 2η απάντηση κ.ο.κ. 

 

 

Επίσης, αφήστε τον κέρσορα του ποντικιού πάνω από την «πίτα» και θα εμφανισθούν στατιστικά 

στοιχεία! 
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Συλλογή απαντήσεων Κουίζ. 

Ο χρήστης έχει υποβάλει το κουίζ. 

 

 

 

Όταν υποβληθούν οι απαντήσεις, ο χρήστης μπορεί να δει τα αποτελέσματα. 

Προβολή αποτελεσμάτων από το χρήστη 

Πόση είναι η ΄συνολική βαθμολογία του: 
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1. Πόση είναι η βαθμολογία σε κάθε απάντηση 

2. Ποια είναι η σωστή απάντηση 

3. και ανατροφοδότηση: 

 

 

Επιστρέφοντας στην πλευρά του δημιουργού των ερωτήσεων, οι απαντήσεις εμφανίζονται στο 

συγκεκριμένο κουίζ στην αρχική σελίδα των φορμών (με μια ματιά). 

 

 

Επιλέξτε αυτό το κουίζ για να εισαχθείτε. 

Παρατηρήστε ότι υπάρχει δεξιά μία καρτέλα Απαντήσεις. Στην καρτέλα Απαντήσεις εμφανίζεται και ο 

αριθμός Απαντήσεων. 
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Επιλέξτε την καρτέλα Απαντήσεις. 

Εμφανίζονται Συνοπτικά τα αποτελέσματα! 

 

 

Σε αυτό το κουίζ μπορείτε να δείτε: 

 

1. Πόσες απαντήσεις έχετε λάβει 

2. Τη μέση βαθμολογία των απαντήσεων 

3. Aν είναι ακόμη ενεργό το κουίζ 

4. Περισσότερες επιλογές 

5. Αναθεώρηση απαντήσεων 

6. Δημοσίευση βαθμολογιών 

7. Άνοιγμα στο Excel 

8. Τα στατιστικά στοιχεία όλων των απαντήσεων 
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Αναλυτικότερα:  

1. Αριθμός απαντήσεων. 

Εμφανίζεται ο αριθμός των απαντήσεων (συνολικά). 

 

 

2. Μέση βαθμολογία απαντήσεων 

Εμφανίζεται η μέση βαθμολογία των απαντήσεων. 
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3. Ενεργή 

Ενημερώνει αν είναι ακόμα σε ενεργή κατάσταση το κουίζ. 

 

 
 

 

4. Περισσότερες επιλογές 
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Έχετε τη δυνατότητα από την επιλογή Περισσότερες επιλογές   

Να διαγράψετε όλες τις απαντήσεις 

Να εκτυπώσετε μία σύνοψη 

Να δημιουργήσετε μία σύνδεση για τις απαντήσεις 

Πατήστε δημιουργία σύνδεσης αποτελεσμάτων 

Θα εμφανισθεί μία σύνδεση την οποία μπορείτε να την αντιγράψετε και να την 

επικολλήσετε όπου εσείς θέλετε ή να τη  διαμοιράσετε 

Μπορείτε βέβαια και να τη διαγράψετε 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Αναθεώρηση απαντήσεων (Καρτέλες: Άτομα-Ερωτήσεις) 

Πατήστε Αναθεώρηση απαντήσεων.  
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Θα οδηγηθείτε στα αποτελέσματα καθενός από τους αποκρινόμενους. 

 

 
 

1. Καρτέλα Άτομα 

2. Καρτέλα Ερωτήσεις 

3. Αποκρινόμενος  

4. Χρόνος ολοκλήρωσης 

5. Βαθμοί (συνολικά) 

6. Υποβολή σχολίων για το μαθητή 

7. Υποβολή σχολίων στο  μαθητή για την ερώτηση (1) 

8. Βαθμοί απάντησης 

9. Περισσότερες επιλογές 

10. Οι απαντήσεις (λύσεις) 

11. Επόμενο για αναθεώρηση 
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Αναλυτικότερα 

 

1. Καρτέλα Άτομα 

Η καρτέλα Άτομα περιέχει όλες εκείνες τις πληροφορίες σχετικά με τις απαντήσεις του χρήστη 

(άτομα) οι οποίες αναλύονται παρακάτω: 

 

 

2. Καρτέλα Ερωτήσεις 

Θα αναλυθούν παρακάτω 

 

3. Αποκρινόμενος  

Εμφανίζεται το όνομα του χρήστη που απάντησε στο κουίζ. Εμφανίζεται ως 

αποκρινόμενος, γιατί στην αρχή της δημιουργίας του κουίζ, στις ρυθμίσεις, είχε 

οριστεί να μπορεί οποιοσδήποτε να απαντάει σε αυτό, αν γνωρίζει τη σύνδεση. Αν 

στις ρυθμίσεις του κουίζ οριστεί μόνο άτομα από τον οργανισμό, τα άτομα που θα 

απαντήσουν από τον οργανισμό,  θα εμφανίζεται  το όνομά τους. 
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Επιλέγοντας το βελάκι δεξιά ή αριστερά  μεταφέρεστε στον επόμενο χρήστη. 
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Προσέξτε παρακάτω: Έχετε φτάσει για αναθεώρηση στο χρήστη που είναι 

εγγεγραμμένος στον οργανισμό, γι’ αυτό το λόγο εμφανίζεται το όνομά του. 

 

 
 

 

 

4. Χρόνος ολοκλήρωσης 

Εμφανίζεται ο χρόνος ολοκλήρωσης του κουίζ για τον συγκεκριμένο χρήστη. 
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5. Βαθμοί (συνολικά) 

Εμφανίζονται οι συνολικοί βαθμοί του χρήστη. 

 

 
 

 

6. Υποβολή σχολίων για το μαθητή 

 

Έχετε τη δυνατότητα να υποβάλετε ένα σχόλιο για τη συνολική του προσπάθεια στο 

συγκεκριμένο κουίζ, αρκεί ο μαθητής να είναι μέλος του οργανισμού. 
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Επιλέξτε ένα μαθητή που ανήκει στον οργανισμό από την πτυσσόμενη λίστα. 

 

 
 

Επιλέξτε το Υποβολή σχολίων για το μαθητή Φιλιππούσης Γεώργιος 

 

 
Παρατηρήστε ότι εμφανίζεται το όνομά του. 

Πατήστε το . 

Θα εμφανισθεί ένα πεδίο στο οποίο μπορείτε να γράψετε σχόλια. 
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Πληκτρολογήστε ένα σχόλιο: Αγαπητέ Γιώργο, έχεις κάνει μια πολύ καλή προσπάθεια. 

Σε συμβουλεύω να κάνεις μία επανάληψη στα κλάσματα στη σελ. 63 του βιβλίου σου 

ώστε … 

 

 
 

7. Υποβολή σχολίων στο  μαθητή για την ερώτηση (1) 

Σχόλια επίσης, μπορείτε να γράψετε και σε κάθε ερώτηση/απάντηση του χρήστη. 

Στην ερώτηση/απάντηση 1 επιλέξτε: 
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Θα εμφανισθεί ένα πεδίο όπου μπορείτε να γράψετε ένα σχόλιο. 

Μπορείτε να γράψετε: Έχεις απαντήσει σωστά. Φαίνεται ότι έχεις καταλάβει την έννοια του 

κλάσματος. Μπορείς να διαβάσεις περισσότερα και να κάνεις διάφορες δραστηριότητες στη σελίδα 

65 του βιβλίου σου. 
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Πώς θα λάβει όμως ο χρήστης/μαθητής την ανατροφοδότηση; 

Από τις τελίτσες δεξιά Περισσότερες επιλογές και από το πτυσσόμενο μενού  

επιλέξτε Δημοσίευση βαθμολογιών. 

 

 

 

Θα εμφανισθεί η παρακάτω συμβουλή. 

 

Πατήστε Δημοσίευση. 

Με ποιο τρόπο ο χρήστης/ μαθητής θα δει την ανατροφοδότηση; 

Όπως αναφέρει και η συμβουλή μπορεί ο χρήστης/μαθητής να δει την ανατροφοδότηση επιλέγοντας 

την ίδια σύνδεση με την οποία απάντησε στο κουίζ! 

Δείτε το στιγμιότυπο: 
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8. Βαθμοί απάντησης 

Εμφανίζεται ο βαθμός που πήρε (αυτόματα) ο χρήστης/μαθητής. 

 

 
 

 

Έχετε όμως τη δυνατότητα να αναθεωρήσετε τη βαθμολογία. Π.χ. αντί για 10 βάλτε 9. 

Θα διαπιστώσετε ότι άλλαξε η γενική βαθμολογία. 
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Αν όμως για παράδειγμα βάλετε 11, θα εμφανισθεί ένα μήνυμα:  

Επιπλέον βαθμοί! 

 

 
 

 

Ταυτόχρονα αλλάζει και η γενική βαθμολογία. 
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9. Περισσότερες επιλογές 

 

Επιλέγοντας Περισσότερες επιλογές έχετε τη δυνατότητα  

Να Διαγράψετε την απόκριση 

Να εκτυπώσετε την απάντηση 

Να δημοσιεύσετε τις βαθμολογίες (ήδη αναφέρθηκε ο τρόπος) 

 

 
Αν έχετε ήδη δημοσιεύσει τις βαθμολογίες τότε στο κουμπί Δημοσίευση 

βαθμολογιών εμφανίζεται Έχει δημοσιευτεί ήδη. 

 

 
 

 

10. Οι απαντήσεις (λύσεις) 

 

Εμφανίζονται οι απαντήσεις, αν είναι σωστές ή λάθος. 
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11. Επόμενο για αναθεώρηση 

 

Το κουμπί Επόμενο για αναθεώρηση σας οδηγεί σειριακά σε κάθε χρήστη/μαθητή για να 

κάνετε τις αναθεωρήσεις. 
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2. Καρτέλα Ερωτήσεις 

 

Επιλέξτε την Καρτέλα Ερωτήσεις. 

 
 

Εμφανίζονται πληροφορίες σχετικές με κάθε μία από τις ερωτήσεις  
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1. Εμφανίζεται η ερώτηση 

 

Μπορείτε να μετακινηθείτε στην επόμενη ερώτηση με τα βελάκια. 

 

 
 

 

2. Βαθμοί 

Εμφανίζεται η συνολική βαθμολογία από τις απαντήσεις των αποκρινόμενων. 
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3. Περισσότερες Επιλογές  

 

Μπορείτε να εκτυπώσετε την απάντηση. 

 

 

 

4. Η ερώτηση 

 

Εμφανίζεται η εκάστοτε ερώτηση. 
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5. Συνολικές απαντήσεις 

 

Εμφανίζονται το σύνολο των απαντήσεων για τη συγκεκριμένη ερώτηση. 

 

 
 

Επιλέγοντας 1 απάντηση μπορείτε να δείτε ποιος έχει απαντήσει στη συγκεκριμένη 

ερώτηση. 

 

 

 
 

Παρουσιάζεται  το όνομα και το αποτέλεσμα του αποκρινόμενου. 
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6. Δημοσίευση βαθμολογιών 

Επιστρέφοντας στην αρχική σελίδα των απαντήσεων επιλέξτε Δημοσίευση βαθμολογιών. 

 

 

Θα παρουσιασθούν στοιχεία σχετικά με τις απαντήσεις των αποκρινομένων. 

 

Όπως για παράδειγμα το όνομα, μια προεπισκόπηση, κατάσταση και βαθμολογία. 
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Εάν επιλέξετε Προεπισκόπηση θα οδηγηθείτε στην Προεπισκόπηση της προβολής του χρήστη. 

 

 

7. Άνοιγμα στο Excel 

Όπως και στις φόρμες μπορείτε  να ανοίξετε τα αποτελέσματα στο Excel για περισσότερη 

επεξεργασία. 

Επιλέξτε Άνοιγμα στο Excel. 
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Θα εμφανισθεί το λογισμικό Excel με όλα τα απαραίτητα στοιχεία. 

 

 

 

 

8. Τα στατιστικά στοιχεία όλων των απαντήσεων 

Ένα ακόμα πολύ χρήσιμο στοιχείο είναι τα στατιστικά που εμφανίζονται με μια ματιά για κάθε 

ερώτηση/απάντηση. 
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Ας δούμε το παράδειγμα της 1η ερώτησης. 

Επιλέξτε Περισσότερες λεπτομέρειες. 

 

 

Θα εμφανισθούν τα ονόματα των αποκρινομένων, οι απαντήσεις τους και τα αποτελέσματα. 

 

 

Δείτε με μια ματιά πόσοι απάντησαν την 1η επιλογή και πόσοι τη 2η επιλογή. 
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Αφήστε να περάσει ο κέρσορας του ποντικιού πάνω από την «πίτα» ή πάνω από τις επιλογές 

(Κλάσμα-Φυσικός αριθμός) και θα εμφανισθούν στατιστικά στοιχεία. 
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7ο Κεφάλαιο – Αντιγραφή, μετακίνηση, διαγραφή φορμών 

 

Σε αυτό το κεφάλαιο θα μάθετε: 

✓ Να μετακινείτε φόρμες 
✓ Να αντιγράφετε φόρμες 

✓ Να διαγράφετε φόρμες 

 

Αντιγραφή φόρμας 

Πηγαίνετε στα φόρμες (κεντρική θέση). 

 

 

Επιλέξτε μία φόρμα που θέλετε να αντιγράψετε, π.χ. «Τα κλάσματα» και επιλέξτε δεξιά της καρτέλας 

τις τελίτσες (Περισσότερες ενέργειες φόρμας): 

 

 

 

 



  

 

Microsoft 365 for Education - Forms, Φιλιππούσης Γεώργιος, 2020 161 

 

Microsoft Forms 

 

Θα εμφανισθούν οι επιλογές:  Αντιγραφή, Μετακίνηση, Διαγραφή. 

 

 

Επιλέξτε Αντιγραφή. 

 

Η φόρμα αντιγράφηκε (Τα κλάσματα (2)). 

 

 

Μετακίνηση 

Μπορείτε να μετακινήσετε τη φόρμα στην εφαρμογή Teams (σε άλλο βιβλίο θα γίνει ανάλυση αυτής 

της εφαρμογής). 

Επιλέξτε μία φόρμα που θέλετε να μετακινήσετε, π.χ. «Τα κλάσματα (2)» και επιλέξτε δεξιά της 

καρτέλας τις τελίτσες (Περισσότερες ενέργειες φόρμας): 
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Θα εμφανισθούν οι επιλογές:  Αντιγραφή, Μετακίνηση, Διαγραφή. 

 

Επιλέξτε Μετακίνηση. 

Θα εμφανιστεί η δημιουργημένη εφαρμογή Team στην οποία θα μετακινηθεί η φόρμα, επειδή αυτές 

οι δύο εφαρμογές συνεργάζονται. 

 

 

 

 

Επιλέξτε την εφαρμογή Team “The best” και στη συνέχεια πατήστε το κουμπί Μετακίνηση. 

Η φόρμα μετακινήθηκε στην εφαρμογή Team. 
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Διαγραφή 

Μπορείτε να διαγράψετε μία  φόρμα που δε χρειάζεστε. 

Επιλέξτε μία φόρμα που θέλετε να διαγράψετε, π.χ. «Φόρμα χωρίς τίτλο» και επιλέξτε δεξιά της 

καρτέλας τις τελίτσες (Περισσότερες ενέργειες φόρμας): 

 

 

Θα εμφανισθούν οι επιλογές:  Αντιγραφή, Μετακίνηση, Διαγραφή. 

 

Επιλέξτε Διαγραφή. 

Επιβεβαιώστε τη διαγραφή πατώντας Συνέχεια. 

 

Η φόρμα διαγράφηκε.  

Όμως, αν θέλετε να τη βρείτε πάλι και να την επαναφέρετε ή να τη διαγράψετε μόνιμα, επιλέξτε από 

την αρχική σελίδα των φορμών τον κάδο ανακύκλωσης. 
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Επιλέγοντας τον κάδο ανακύκλωσης εμφανίζονται όλες οι διαγραμμένες φόρμες/κουίζ. 

 

Επιλέγοντας μία φόρμα από αυτές που βρίσκονται στον κάδο ανακύκλωσης μπορείτε να τη 

διαγράψετε οριστικά ή να την επαναφέρετε. 
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Microsoft 365 for Education - Forms, Φιλιππούσης Γεώργιος, 2020

Microsoft Forms
Η αναγκαιότητα για μία καλύτερη οργάνωση της εκπαιδευτικής διαδικασίας,
επικοινωνίας και συνεργασίας οδηγεί πολλές φορές στην αναζήτηση τρόπων,
μεθόδων και εργαλείων. Το πλήθος των πληροφοριών, των θεωριών
μάθησης, των εκπαιδευτικών πόρων, των ηλεκτρονικών πόρων γενικά,
καθιστά αναγκαία τα εργαλεία εκείνα που θα βοηθήσουν σε αυτή την
κατεύθυνση. Το παρόν βιβλίο και γενικά αυτή η σειρά προσπαθεί να βοηθήσει
τον εκπαιδευτικό να κάνει πράξη τις δημιουργικές ιδέες. Σε αυτό το βιβλίο
γίνεται αναφορά και παρουσίαση μέσα από την πλατφόρμα Microsoft 365 for
Education (για Εκπαιδευτικά Ιδρύματα) της εφαρμογής Microsoft Forms, αν
και μπορεί ακόμα να βοηθήσει στην δωρεά και προσωπική έκδοση των
εργαλείων Office (forms.office.com) . Παρουσιάζεται η χρήση της ως εργαλείο
και επικεντρώνεται στην αξιοποίηση της στην εκπαιδευτική-μαθησιακή
διαδικασία. Προτίθεται να βοηθήσει τον εκπαιδευτικό στην οργάνωση και
αποτελεσματικότητα του εκπαιδευτικού του έργου δίνοντας του ιδέες, ώστε να
τις αναπτύξει ακόμη περισσότερο ανάλογα με τις ανάγκες του. Γίνεται μία
προσπάθεια να προσεγγιστούν τα εργαλεία μέσα από συγκεκριμένα
παραδείγματα.

Επιτρέπεται η αναπαραγωγή για εκπαιδευτικούς και μη εμπορικούς σκοπούς με
αναφορά της πηγής.

— Φιλιππούσης Γεώργιος
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